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1. Scop

1.1. Prezenta procedura este elaborata in conformitate cu dispozitiile actelor normative din domeniu in
vigoare;

1.2. Descrie etapele ce trebuie parcurse la nivelul comunei Livezi in vederea completirii, depunerii,
inregistrdrii, transmiterii, rectificdrii si publicarii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de
catre salaratii cu obligatii in acest sens din cadrul institutiei cat si de citre cei care au calitatea de
demnitari si alesi locali;

1.3. Ofera asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

1.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiunile de auditare si/sau control, iar pe
conducator, in luarea deciziilor;

1.5. Depunerea declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de interese reprezintd scopul principal al
sistemului informatic integrat ce se doreste a fi implementat. Utilizatorul desemnat ca persoani
responsabila are un rol important in procesul depunerii declaratiilor din cadrul institutiei deoarece
verifica si valideaza declaratiile deponentilor.

2. Domeniu de aplicare

2.1. Procedura reglementeazd etapele necesare intocmirii si transmiterii electronice citre Agentia
Nationald de Integritate a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese ale functionarilor publici,
demnitarilor, persoanelor alese si persoanelor angajate in baza unui contract individual de
muncd/management care defin functii de conducere, sau care administreaz3/ implementeaz programe
ori proiecte finantate din fonduri externe sau bugetare la nivelul comunei Livezi.

2.2. Procedura se aplicd de cdtre persoana responsabild nominalizat3, prin Dispozitia primarului, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatia Uniunii Europene:

- Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie 2014 privind
identificarea electronicd si serviciile de incredere pentru tranzactiile electronice pe piata interna si de
abrogare a Directivei 1999/93/CE (,,Regulamentul elDAS”).

3.2. Legislatia nationala:

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnititilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese;

- Ordinul nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a declaratiilor de avere si
de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaz3, cu modificirile si completarile ulterioare.

- Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificirile si completarile
ulterioare;

3.3. Alte documente de referinta:

- OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor operationale si de sistem in cadrul entitatii
publice, comuna Livezi, jud. Bacau — Priméria;

- Manual de utilizare pentru depunerea DAI pentru deponent, pus la dispozitie pe portalul ANI;

- Manual de utilizare pentru persoana responsabild, pus la dispozitie pe portalul ANI.



4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

@ Entitate publica - autoritate publici, institutie public3,

Compartiment —

Procedura documentatd — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi procedure de sistem si
proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura general3) - descrie un proces sau o activitate care se desfisoar3 la
nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabil3) majoritdtii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publicd;

Declaratie de avere - Declaratia de avere reprezintd un document scris, putand fi rectificat numai in
conditiile prevazute de lege, prin care deponentii declari pe propria raspundere, veniturile realizate si
bunurile materiale detinute impreund cu familia (anexa nr. 1 din Legeanr.176/2010);

@ Declaratie de interese — Declaratia de interese reprezints un document scris, putand fi rectificat numai
in conditiile prevazute de lege, prin care deponentii declar pe propria raspundere, activititile pe care le
desfasoard sau functiile pe care le detine in afara functiei publice detinute (anexa nr. 2 din Legea
nr.176/2010); ’

B Responsabil — persoand responsabild cu asigurarea implementirii prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese din cadrul Primériei comunei Livezi

4.2. Abrevieri

[ EP — Entitate publicd

PS - Procedura de sistem

B HG — Hotarare de Guvern

@ OSGG - Ordinul Secretarului General al Guvernului

ANI- Agentia Nationald de Integritate

@ DA si DI - declaratia de avere si declaratia de interese

@ PR - Persoana responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese

@ Deponent - Persoanele care au obligatia depunerii DA si DI la nivelul comunei Livezi

e-DAI - Platforma online de declarare a averii si intereselor, gestionats de Agentia Nationalad de
Integritate K

RU — Compartiment Resurse Umane

5. Descrierea procedurii

5.1. Persoanele care au obligatia declararii averii si intereselor

in conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
demnitdtilor publice la nivelul comunei Livezi, au obligatia declardrii averilor si intereselor functionarii
publici, persoanele angajate in baza unui contract individual de muncd/management care detin functii
de conducere sau care administreaz3/ implementeazd programe ori proiecte finantate din fonduri
externe sau bugetare, demnitarii si alesii locali, denumiti in continuare de deponenti.

5.2. Modalitatea de intocmire, semnare si transmitere a declaratiilor

5.2.(1). incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele care au obligatia declardrii averii si intereselor au
obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de interese exclusiv in format electronic,
certificate cu semnaturd electronic3 calificata, prin intermediul e-DAI.

5.2.(2). 1. Persoana responsabild (PR) are obligatia sd se inregistreze in aceastd calitate pe eDAI; pe
pagina https://integritate.eu va fi afisat un link unde utilizatorul va putea sd se inroleze ca persoan3
responsabild in cadrul institutiei. Pentru autentificarea in aplicatie, utilizatorul (PR) va accesa linkul
https://login.integritate.eu, va introduce user-ul si parola pe care le-a primit pe email si va apasa
butonul , Autentificare”. Utilizatorul cu rol de persoand responsabild (PR) va avea la dispozitie un meniu,
prezent in partea dreapta-sus a ecranului, unde va putea accesa urmatoarele sectiuni:



@ Sectiunea PR — cuprinde lista cu ,Deponenti institutie” si ,Declaratii institutie”;

Dosarele mele — cuprinde dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde persoana responsabila
isi desfasoara activitatea ca deponent;

Registru declaratii — generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul institutiei;

Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — unde utilizatorul are optiunile de a schimba parola, de a
»Transmite un feedback” in legatura cu aplicatia, de a solicita asistenta in legatura

cu aplicatia prin sectiunea ,Suport”, de a vizualiza atat manualele de utilizare, cat si videourile de
prezentare ale aplicatiei in sectiunea ,Ajutor”, precum si posibilitatea de a se deloga din aplicatie.

2. in sectiunea ,PR”, utilizatorul cu rol de persoand responsabild adiugd deponentii din cadrul
institutiei, precum si procesul pe care il parcurge o declaratie de avere sau de interese pana cand
aceasta este trimisa catre Agentia Nationald de Integritate si va putea vizualiza lista deponentilor si a
declaratiilor din cadrul institutiei. In etapa de inrolare a deponentilor, persoana responsabil3 desemnat3
din cadrul institutiei va inregistra in sistem persoanele care au obligatia completrii si depunerii
declaratiilor de avere, respectiv a declaratiilor de interese (deponentii) din cadrul institutiei. Odat3
inregistrati in sistem, deponentii au acces la functionalitétile aplicatiei pe baza unei perechi nominale de
user si parola si pot demara procesul de depunere a declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de
interese. ‘

Fluxul care va sta la baza inrolarii deponentilor este prezentat in cele ce urmeazi:

Persoana responsabila primeste o copie a actului de identitate (buletin/carte de identitate) a
deponentului sau realizeaza o fotografie a actului de identitate, extrage datele din actul de identitate si
le introduce in formularul de creare a utilizatorului cu datele extrase:

B nume;

prenume;

[ CNP;

anul nasterii.

Pe langd aceste date, persoana responsabild va completa manual formularul cu e-mail, functie si
adresa.

* Utilizatorul cu rol de persoand responsabild va apisa butonul ,+” din partea dreapta-sus a paginii
»Deponent”.

* Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul ,+”, acesta va fi redirectionat citre pagina ,Creare sau editare
deponent”, unde, pe baza acth_[ui de identitate al deponentului, se vor completa campurile prezentate
in pagind. Dupd completarea campurilor, utilizatorul va apasa pe butonul ,Salveazi”. In momentul
salvarii formularului, aplicatia va genera automat un mesaj care va fi trimis pe adresa de e-mail a
deponentului, comunicata la inregistrare, cu un link citre pagina de login din portal, link care va fi folosit
prima datd pentru activarea contului.

3. dupa ce utilizatorul a completat toate cdmpurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge la ultima
categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din declaratie se va face pe
baza unui document justificativ, care va fi atasat declaratiei cu ajutorul butonului "Document justificativ
anonimizare”. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va
putea finaliza declaratia prin actionarea butonului “Salveazs” pentru a semna si trimite declaratia mai
departe in vederea verificarii si validarii citre persoana responsabild sau va putea previzualiza declaratia
completatd inainte de finalizare prin actionarea butonului »Previzualizare”;

4. asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, previzute in
anexele nr. 2 si 3, pe pagina de internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localititii unde sunt situate, adresei institutiei
care administreazd activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semn&turii olografe.
Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreazd pe pagina de internet a institutiei si a
Agentiei pe toatd durata exercitdrii functiei sau mandatului si 3 ani dupd incetarea acestora si se
arhiveaza potrivit legii;



5. informeaza personalul cu privire la obligativitatea completirii si transmiterii declaratiilor de avere si
a declaratiilor de interese si la termenele limit3 de transmitere a acestora pe platforma eDAI. Adresa de
informare se elaboreaza conform modelului prevazut in anexa nr. 1 de citre responsabilul cu
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

6. primeste si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul eDAI, cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire (anexa nr. 4 si anexa nr. 5), semnate
electronic si transmise prin email citre deponenti;

7. in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art. 271 alin. (2), din
Legea nr.176/2010, PR trimite Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI, in
termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

8. genereaza prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care
nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese ( anexa nr. 8) in acest termen si informeaza
de indatd aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare (anexa
nr.7);

9. acorda consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii
acestora.

10. intocmeste lista definitivd cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere
declaratiile de avere si declaratiile de interese (anexa nr.8), insotitd de punctele de vedere primite, se
transmite Agentiei pana la data de 1 august a aceluiasi an.

11. verifica si valideaza declaratiile deponentilor, coordonand intregul proces de completare si
transmitere electronica a declaratiilor de avere si de interese prin intermediul eDAL.

12. genereazd rapoarte cu declaratiile de la nivelul institutiei si verifica evidentierea declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite
Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese, ale cdror modele au fost stabilite
prin Hotararea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese (anexa nr.8 si anexa nr.9). Aceste rapoarte pot fi:

* Declaratii de avere — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop — si persoana
responsabila poate descdrca un centralizator care s cuprinda toate declaratiile de avere depuse in
intervalul respectiv); ¥

* Declaratii de avere — noi (se vor aduce toate declaratiile de avere nou depuse fat3 de ultima rulare a
raportului);

* Declaratii de interese — interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - si persoana
responsabild poate descarca un centralizator care s cuprindj toate declaratiile de interese depuse in
intervalul respectiv);

* Declaratii de interese — noi (se vor aduce toate declaratiile de interese nou depuse fat3 de ultima
rulare a raportului).

13. Pentru generarea rapoartelor, utilizatorul detine dou3 posibilitati:

a) In cazul in care persoana responsabila detine o semnaturd electronici calificatd bazats pe un
certificat calificat pentru semnaturd electronici emis de orice prestator de servicii de incredere calificat,
poate descarca documentul fird semndtura electronici actionand optiunea ,Genereazad Raport” si il
poate semna cu semnadtura electronicd calificatd pe care o detine, in afara sistemului, urméand ca,
ulterior, rapoartele semnate in modul descris la acest punct sa fie reincdrcate in platforms;

b) In cazul in care persoana responsabild nu detine o semndtur3 electronic3 calificat3 (sau, in cazul in
care detine o semnatura electronici calificatd, din varii motive, total independente de ANI, persoana
responsabild nu poate ori nu doreste si utilizeze acea semniturs electronica), ANI pune la dispozitia
persoanelor responsahile, cu titlu gratuit, prin intermediul platformei e-DAI, o semnéatur3 electronici



calificatd bazata pe un certificat calificat pentru semnitur electronici emis de prestatorul de servicii de
incredere calificat CERTSIGN S.A.*.

Astfel, persoana responsabild, daca doreste, isi poate procura, cu titlu gratuit, din platforma eDAI, un
certificat calificat pentru semnaturd electronicd. Tn cazul in care opteazi pentru aceasta variantd,
ulterior obtinerii certificatului, poate descirca documentul actiondnd optiunea ,Genereaz raport cu
semnaturad electronica”.

5.2.(4). Deponentii sunt inregistrati pe platforma e-DAI de citre persoana responsabila (PR). Ulterior
inregistrarii deponetilor in sistem, acestia vor primi un e-mail care va contine numele utilizatorului,
parola si link-ul de acces in aplicatie. Pentru autentificare in aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul
https://login.integritate.eu, va introduce userul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va apasa
butonul “Autentificare”. Dupd autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul citre optiunea de
schimbare a parolei, din motive de securitate.

Utilizatorul va schimba parola primitd pe adresa de email, cu una aleasi de citre acesta. Dupa ce
utilizatorul a introdus parola doritd va apdsa butonul “Schimba parola” iar acesta va fi autentificat in
aplicatie cu noua parol3 setata.

5.2.(5). Completarea declaratiei de avere si de interese se realizeaz3 conform instructiunilor prevazute
in Manualul de utilizare pentru depunerea DAl — pentru DEPONENT. Utilizatorul cu rol de deponent va
avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta sus a ecranului, unde va putea accesa
urmatoarele sectiuni:

Dosarele mele — care va include dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde deponentul fsi
desfasoara activitatea;

@ Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — unde utilizatorul are optiunile de a schimba parola, ,Transmite un
feedback”, de a solicita asistentd in legaturd cu aplicatia prin sectiunea ,Suport”, de a vizualiza
manualele de utilizare dar si video-urile de prezentare ale aplicatiei in sectiunea ,Ajutor” sau
posibilitatea de a se deloga din aplicatie. Dup3 autentificare in aplicatie cu credentialele de acces,
utilizatorul cu rol de deponent va fi directionat citre sectiunea “Dosarele mele” din meniu. Aici va putea
vizualiza in partea de sus a panoului datele sale personale dup3 cum urmeazi:

@ Nume

Prenume

Data nasterii

@ CNP-ul

Functia

(I Starea contului — (activ / inactiv)
5.2.(6). Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat cu rolul de
deponent acceseazd sectiunea “Dosarele mele” urmat3 de “Vizualizare dosar”.Dupa selectarea optiunii
de vizualizare, aplicatia va afisa 0 noui pagina ce cuprinde continutul dosarului:

[ Data la care a fost creat dosarul

(@ Institutia

Starea dosarului — (activ/inactiv)

Tn partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale deponentului.

Daca deponentul nu a introdus nici o declaratie pan3 in acel moment va fi afisat mesajul: “Nu au fost
gdsite declaratii.” Pentru a adauga o declaratie de avere sau interese, utilizatorul va trebui s3 apese pe
butonul ,+” din partea dreapta a sectiunii “Declaratii”. Dupa ce utilizatorul a apisat pe butonul “Adaugs
declaratie”, acesta va alege tipul declaratiei de avere sau de interese dintr-o lista de valori, dupd cum
urmeaza:

Anual, pana la 15 iunie;

[ 30 de zile de la numire;

[ 30 de zile de la incetare;

[ Rectificativa.



Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apisa pe butonul “Salvare”.

5.2.(7). Utilizatorul actioneaza butonul de ad3ugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un formular ce
contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/interese. De asemenea, in
partea stangd a formularului este afisat un panou de control ce reprezint3 cuprinsul formularului
impreuna cu un indicator dinamic, ce face referire la campurile obligatorii de completat pentru fiecare
sectiune in parte.

5.2.(8). Declaratia se va parcurge si completa respectand validirile mentionate in aplicatie. Campurile
marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va duce la imposibilitatea
salvarii formularului si la marcarea lor cu ”Necesar”.

5.2.(9). Declaratia de avere se intocmeste pe propria rispundere, in format electronic, si cuprinde
veniturile realizate si bunurile materiale detinute ale declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale
copiilor aflati in intretinere, conform modelului din anexa nr. 2 care face parte integranta din procedura.
5.2.(10). Declaratia de interese se intocmeste pe propria rispundere, in format electronic, si cuprinde
activitdtile pe care le desfisoard sau functiile pe care le detine in afara functiei publice detinute
prevazute in anexa nr.3, potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitétilor publice, a functiilor publice in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarilesi completarile ulterioare.

5.2.(11). Pentru a adduga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste addugarea mai multor
terenuri, clddiri, etc) se apasa butonul ,Adaugd”, ce este prezent sub fiecare sectiune ce permite
adaugarea mai multor informatii. Dac3 se doreste stergerea sectiunii addugate, se apasa butonul de
stergere ”. De asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sigeti “inainte @ si “inapoi @” care ne
ajutd sa navigam prin categoriile principale ale declaratiei. Pentru usurinta in completare, utilizatorii pot
accesa butonul de help ” in dreptul fiecdrei sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea
completdrii sectiunii respective.

5.2.(12). Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului »Salveaza”, declaratia va ajunge in
statusul “Salvata”. Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei puncte” al
dosarului pentru a putea incérca declaratia semnat3, butonul »Sageatd sus @” va deschide o fereastr3 in
care deponentul va putea incarca declaratia semnati olograf sau electronic. Dupa incdrcarea semnaturii
declaratia va ajunge in statusul ,Semnat3 trimis3 citre PR”, aplicatia va trimite automat un semn de
avertizare ,!” in dreptul sectiunii ,Declaratii institutie” citre persoana responsabild (PR) din cadrul
institutiei in cauza, in care se vé_mentiona faptul ca s-a depus o declaratie nou3 de avere sau de interese
care necesita verificare. Tn aceast3 fazi a fluxului de lucru, declaratia se afla in statusul ,Semnat3 trimis3
cdtre PR”. Persoana responsabild identifici declaratia conform notificdrii, o verificd si, in functie de
rezultatul obtinut, efectueazi una dintre urmitoarele actiuni:

»Descarca documentul” - care ii ofera utilizatorului cu rol de persoan3 responsabila posibilitatea de a
descarca documentul completat de citre deponent in format PDF pentru a putea fi verificat si validat.

@ ,Vizualizare” — care fi ofera utilizatorului cu rol de persoan3 responsabild posibilitatea de vizualizare a
declaratiei completate de catre deponent.

~Descarca document justificativ anonimizare” — unde utilizatorul cu rol de persoana responsabila
poate descadrca si verifica documentul justificativ in vederea anonimizirii declaratiei.

@ ,Descarca declaratia semnatd” — unde utilizatorul cu rol de persoana responsabila poate descirca si
verifica daca declaratia a fost semnata olograf sau electronic de citre deponent.

@ ,Acceptd” —dacd declaratia este completats corect, far3 probleme de continut, o trimite citre Agentia
Nationald de Integritate, declaratia ajungand in statusul , Trimis3 citre ANI”.

@ ,Respinge” — daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte probleme sesizabile,
persoana responsabila trimite declaratia inapoi citre deponent cu statusul ,Semnat3 respinsa de catre
PR” si cu observatiile ce au reiesit in urma analizei.

5.2.(13). Declaratiile de avere si de interese reprezint acte personale si irevocabile, putand fi rectificate
numaiin conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.



5.2.(14). Declaratiile de avere si declaratile de interese depuse prin e-DAIl au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urmand ca acestea si
indeplineasca procedurile prevazute de lege.

5.3. Termenele de depunere a declaratiilor

5.3.(1). Demnitarii, alesii locali, functionarii publici si persoanele angajate in baza unui contract
individual de muncd/management care detin functii de conducere sau care administreaza/
implementeazad programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau bugetare din cadrul comunei
Livezi, judetul Bacau, au obligatia sd depuna sau sa actualizeze declaratiile de avere si declaratiile de
interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie.
5.3.(2). Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data
numirii sau a alegerii in functie ori de la data inceperii activitatii.

5.3.(3). In termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetdrii activitatii,
persoanele prevdzute punctul 5.1. au obligatia sd depund noi declaratii de avere si declaratii de
interese.

5.3.(4). Persoanele suspendate din exercitiul functiei pentru o perioads ce acopera integral un an fiscal
vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incet&rii suspendarii.

5.3.(5). In perioada detasarii sau delegirii, persoanele care sunt obligate s depuna declaratii de avere si
declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

5.4. Identificarea riscurilor, luarea masurilor preventive si aplicarea sanctiunilor:

5.4.(1). Completarea eronata si cu deficiente a declaratiilor de avere si de interese

5.6.11. Dacad, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoana responsabila sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor recomanda, in scris, pe baza de
semnaturd sau scrisoare recomandatd,(vezi anexa nr.7) persoanei in cauzi rectificarea declaratiei de
avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii.
Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de citre persoanele previzute la punctul 5.3.(1) in termen de
40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificat} pot/poate
fi insotite/insotita de documente justificative.

5.6.12. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusa, impreund cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indata Agentiei prin intermediul e-DAI.

5.6.13. Pana la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese
rectificate, Agentia nu poate declansa procedurile previzute de prezenta lege, in conditiile in care sunt
depuse in termenul legal. /

5.4.(2). Nerespectarea termenelor de depunere a declaratiilor

5.6.21. Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de
prezenta lege, precum si nedeclararea, in declaratia intocmits potrivit anexei nr. 2, a cuantumului
veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie contraventie si se
sanctioneazd cu amendd de la 50 lei la 2.000 lei. Agentia poate declansa din oficiu procedura de
evaluare.

5.6.22. Nerespectarea obligatiilor prevdzute la art. 6 din Legea nr.176/2010 de citre persoana
responsabild cu implementarea prevederilor prezentei legi constituie contraventie si se sanctioneaza cu
amendad de la 50 lei la 2.000 lei. Aceeasi sanctiune se aplicd si conducitorului entitatii respective, daca
acesta nu indeplineste obligatiile previzute de prezenta lege.

5.6.23 Neaplicarea sanctiunii disciplinare sau neconstatarea incetirii functiei publice, dupd caz, atunci
cand actul de constatare a rdmas definitiv, constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la
50 lei la 2.000 lei, dacd fapta nu constituie infractiune.

5.6.24. Nerespectarea obligatiei de a raspunde solicit3rilor Agentiei, prevazute de prezenta lege, se
sanctioneaza cu amenda civild de 200 lei pentru fiecare zi de intarziere. Sesizarea instantei se face de
cdtre inspectorul de integritate din cadrul Agentiei.



5.6.25. Instanta competenta sa decida aplicarea amenzilor prevazute la punctul 5.4.(2) este judecitoria
in a cdrei circumscriptie se afla sediul persoanei juridice sanctionate sau domiciliul persoanei fizice
sanctionate. Judecata se face de urgenta si cu precadere, cu citarea partilor.

5.6.26. Hotdrarea instantei prin care se aplica amenda este supusa recursului, in termen de 10 zile de la
pronuntare, pentru cei prezenti, si de la comunicare, pentru cei absenti.

5.6.27. Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care nu
corespund adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit Codului penal.
5.5 Resurse utilizate

5.5.(1).Resurse materiale: calculator, conexiune internet, e-mail, semniturd electronic3, calificats,
bazata pe un certificat calificat pentru semn3turd electronic3, etc.

5.5.(2).Resurse umane: functionar public de executie desemnat ca persoani responsabild pentru
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

5.5.(3). Resurse financiare: cheltuieli de personal si alte cheltuieli.

6. Responsabilitati

6.1. Primarul comunei Livezi: emite actul administrativ privind desemnarea persoanei responsabile cu
verificarea si validarea declaratiilor depuse de catre deponentii de la nivelul aparatului de specialitate al
primarului comunei Livezi. ‘

6.2. Compartimenrul RU asigurd intocmirea proiectului de dispozitie si a referatului de aprobare a
acesteia cu privire la numirea persoanei responsabile care urmeazd s3i asigure implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese;

6.3. Personalul angajat in functie publica asigura conditiile necesare intocmirii si transmiterii electronice
in termenul recomandat de PR a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese la responsabilul cu
asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese (ex:
timpul necesar completarii DA si DI pe portalul eDAI, calculator cu conexiune la internet, email).

6.4. Demnitarii, alesii locali, functionarii publici si persoanele angajate in baza unui contract individual
de muncd/management care detin functii de conducere sau care administreazi/ implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau bugetare:

(1) raspund pentru corectitudinea datelor inscrise in declaratia de avere si declaratia de interese si
pentru respectarea instructiunilor de completare a acestora.

(2) raspund pentru depunerea declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 30 zile de |a
data numirii in functie ori de Ia"T_nceperea activitatii.

(3) rdspund de reinnoirea declaratiei de avere si de interese anual, cel tarziu pani la data de 15 iunie,
pentru anul fiscal anterior.

(4) la incetarea activitatii au obligatia de a depune in termen de 30 zile de la incheierea mandatului sau
a incetadrii activitatii o nouad declaratie de avere si declaratie de interese.

6.5. Persoana responsabila (PR):

(1) raspunde pentru derularea procesului de completare si transmitere electronici a declaratiilor de
avere si de interese catre ANI, in conditiile legii;

(2) raspunde de transmiterea in termen pe portalul e-DAI a DA si DI validate, completate de deponenti;
(3) rdspunde de transmiterea in termen citre ANI a listei cu persoanele care nu au transmis

DA si DI sau care au transmis in afara termenului;

(4) comunicd administratorului paginii de internet www.primariapn.ro declaratiile de avere si de
interese anonimizate pentru asigurarea publicirii acestora in termen de 30 de zile de la depunere;

6.6. Administratorul paginii de internet a institutiei

(1) raspunde de publicarea si mentinerea pe pagina de internet www.primarialivezi.ro a declaratiilor
de avere si de interese anonimizate comunicate de PR, in termenul prevazut la pct 6.5.(4)

6.7. Responsabilitdti cu privire la protectia datelor cu caracter personal

in desfasurarea procesului de completare si transmitere electronicd a declaratiilor de avere si de
interese, persoanele implicate in implementarea procedurii privind declaratiile de avere si de interese,



raspund de confidentialitatea informatiilor si datelor cu caracter personal prelucrate, in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 679/2016 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date.

Evidenta modificari

Modificare procedura conform: - Ordinului Agentiei Nationale de Integritate nr. 96/2021 pentru
aprobarea procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de avere si de interese precum si
conditiile in care aceasta se realizeazd si reglementeazd categoriile de deponenti care, conform
legislatiei, au obligatia de a completa DA si DI precum si modul in care declaratiile trebuie
intocmite/completate si transmise Agentiei Nationale de Integritate; - OSGG nr. 600/2018 privind
aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

intocmit,

ing. lonita C /Teu/

/



NOTA INTERNA

CATRE:
Compartimentul ............. (functionari publici)
d-na/d-ul .......ccoeeuuure.
Consiliul Local al comunei Livezi (consilieri locali)
deii@/d-il osnnais

Ref. Obligatiile legale de completare si transmitere sau de actualizare a declaratiilor de avere si
declaratiilor de interese

Avand in vedere:

- prevederile art.1 alin(1) din Legea nr. 176 / 01.09.2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitdtilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea Si
completarea altor acte normative, cét si a modificarilor si completarilor aduse prin Legea nr.105/2020,
precum si Procedura de sistem privind completarea si transmiterea electronici a declaratiilor de avere
si de interese;

Va aducem la cunostinta obligatia legald de a depune sau de a actualiza declaratiile de avere si
de interese anual, pentru anul fiscal anterior respectiv situatia la data declaririi pentru celelalte capitole
din declaratie.

in conformitate cu art. 29, alin 1 din Legea nr. 176/2010, nedepunerea sau actualizarea
declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termenele previzute de prezenta lege, precum si
nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte inscrisuri
constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2000 lei si declansarea din oficiu a
procedurii de evaluare. ;

Potrivit OUG nr. 127/15.12.2021 declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza
si se transmit electronic prin intermediul platformei e-DAI, certificate cu semniturs electronica,
calificata.

Metoda de autentificare a deponentilor activi se face in plaforma eDAl cu accesarea
urmatorului link: https://login.integritate.eu cu datele de conectare care au fost transmise automat prin
e-mail.

in situatia in care intampinati dificultati in procesul de depunere DA/DI vi adresim
rugamintea sa solicitati spirijinul persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la
declaratiile de avere si declaratiile de interese, desemnat3 prin Dispozitia Primarului nr.[...]

Data limita la care se pot depune declaratiile de avere si interese anuale: 15 iunie fos]

Primar, Responsabil



Anexa:
Modele:
DECLARATIE DE AVERE - anexanr. 2

DECLARATIE DE INTERESE - anexanr. 3



