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1. Scop

1.L. Prezenta proceduri este elaborat5 in conformitate cu dispoziliile actelor normative din domeniu in
vigoare;

L.2. Descrie etapele ce trebuie parcurse la nivelul comunei Livezi in vederea completirii, depunerii,
inregistririi, transmiterii, rectificirii gi publicirii declaraliilor de avere gi a declaraliitor de interese de
cdtre salaralii cu obligalii in acest sens din cadrul instituliei cdt 5i de citre cei care au calitatea de
demnitari gi ale;i locali;

1.3. Oferi asigurdricu privire la existenta documentaliei adecvate derulSrii activit5|ii;
1.4 Sprijini auditul ;i/sau alte organisme abilitate in acliunile de auditare gi/sau controt, iar pe

conducitor, in luarea deciziilor;

1.5. Depunerea declaratiei de avere, respectiv a declaraliei de interese reprezinti scopul principal al

sistemului informatic integrat ce se doregte a fi implementat. Utilizatorul desemnat ca persoani
responsabilS are un rol important in procesul depunerii declaraliilor din cadrut instituliei deoarece
verificS gi valideazi declaraliile deponenlilor.

3. Documente de referinti
3.1. Legislalia Uniunii Europene:

- Regulamentul (UE) nr.91012014 al Parlamentului Europgan gi al Consiliului din 23 iulie 2014 privind
identifica'rea electronic5 gi sei'ticiile de ?ncredere pentru tranzacliile electronice pe piala internd gi de
a broga re a Di rective i Lggg I 93 /it (,, Regu la m entu I et DAS,,).

3.2. Legislalia naliona15:

- Legea nr. L76/2010 privind integritatea in exercitarea funcliilor gi demnit5lilor publice, pentru
modificarea 9i completarea Legii nr. L44/2007 privind infiinlaria, organizarea gi funclionarea Agenliei
Nalionale de lntegritate, cu modificirile gi complet6rile utterioare;
- HG nr. L75/2O08 privind stabilirea modeletor Registrului declaraliilor de avere gi Registrutui
declaraliilor de interese;

- Ordinul nr.96/202L pentru aprobarea Proceduril de transmitere la distan!5 a declaraliilor de avere gi
de interese, precum 5i condiliile in care aceasta se realizeaz6, cu modificirile pi completdrile ulterioare.
- Ordonanla de Urgen!5 nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificirile gi complet6rile
ulterioare;

3.3. Alte documente de referin!5:
- OSGG nr.6OO/20t8 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitililor publice;
- Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor operalionale gi de sistem in cadrul entitdlii
publice, comuna Livezi, jud. Bacau - primiria;

- Manual de utilizare pentru depunerea DAI pentru deponent, pus la dispozilie pe portalulANl;
- Manual de utilizare pentru persoana responsabili, pus la dispozilie pe portalulANl.

2. Domeniu de aplicare

2.1. Procedura reglementeazi etapele necesare intocmirii ;i transmiterii etectronice cStre Agentia
NalionalS de lntegritate a declaraliilor de avere si declaratiilor de interese ale funclionarilor pubtici,
demnitarilor, persoanelor alese gi persoanelor angajate in baza unui contract individual de
munc5/management care delin funclii de conducere, sau care administreaz5/ implementeazi programe
ori proiecte finanlate din fonduri externe sau bugetare la nivelu! comunei Livezi.
2.2. Procedura se aplici de cdtre persoana responsabil5 nominatizat5, prin Dispozilia primarului, cu
respectarea prevederilor Legii nr. !76/20L0 privind integritatea in exercitarea funcliilor demnitdlilor
publice, pentru modificarea gi completarea Legii nr. t44/2007 privind infiinfarea, organizarea gi

funcfionarea Agenliei Nalionale de lntegritate, precum pi pentru modificarea ;i completarea altor acte
normative.
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4. Definitii gi abrevieri

4.1. Definitii

E Entitate publicS - autoritate publici, institulie publici,
E Compartiment -
EI Proceduri documentati - modul specific de realizare a unei activitili sau a unui proces, editat pe
suport de hdrtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi procedure de sistem gi
proceduri operationale;

El Procedura de sistem (procedura generalS) - descrie un proces sau o activitate care se desfigoari la
nivelul entitSlii publice aplicabil (apticabilS) majorit5lii sau tuturor compartimentetor dintr-o entitate
publicS;

E Declaratie de avere - Declaralia de avere reprezinti un document scris, put6nd fi rectificat numai in
condiliile prevdzute de lege, prin care deponen[ii declari pe propria rispundere, veniturile realizate si
bunurile materiale delinute impreunS cu famitia (anexa nr. L din Legeanr.LT 6/2OLO);
E Declaralie de interese - Declaralia de interese reprezintd un document scris, put6nd fi rectificat numai
in conditiile prevSzute de lege, prin care deponenfii declari pe propria rispundere, activit5[ile pe care le
desfdgoari sau funcliile pe care le deline in afara funcfiei publice definute (anexa nr. 2 din Legea
nr.L75/2OtO); t
E Responsabil - persoani responsabili cu asigurarea implementirii prevederilor legale privind
declaraliile de avere 5i declaraliile de interese din cadrul Primiriei comunei Livezi
4.2. Abrevieri

E EP - Entitate publici
EI PS - Proceduri de sistem

E HG - Hotdrdre de Guvern

E OSGG - Ordinul Secretarului General al Guvernului ,,

EIANI- Agenlia NalionalS de lntegritate
EI DA gi Dl - declaralia de avere gi declaralia de interese
E PR - Persoana responsabilS cu implementarea prevederilor referitoare la declaraliile de avere gi
declaraliile de interese

E Deponent - Persoanele care au obligalia depunerii DA gi Dl la nivelul comunei Livezi
E e-DAl - Platforma online de declarare a aveiii gi interpselor, gestionatd de Agenlia Nalionati delntegritate ':

E RU - Compartiment Resurse Lrmane

5. Descrierea procedurii

5.1. Persoanele care au obligalia declaririi averii gi intereselor
in conformitate cu prevederile Legii nr. L76/2oLo privind' integritatea ?n exercitarea funcliilor
demnitSlilor publice la nivelul comunei Livezi, au obtigatia declaririi averilor qi intereselor funclionarii
publici, persoanele angajate in baza unui contract individual de muncS/management care delin funclii
de conducere sau care admin istreazl/ implementeazi programe ori proiecte finanlate din fonduri
externe sau bugetare, demnitarii gi alegii tocali, denumiliin continuare de deponenli.
5.2. Modalitatea de intocmire, semnare gi transmitere a declaraliilo r
5'2'(1). incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele care au obtigatia declaririi averii gi intereselor au
obligalia de a completa 9i depune declaraliile de avere gi de interese exctusiv in format electronic,
certificate cu semnaturS electronici calificati, prin intermediul e-DAl.
5'2'(2)' 1' Persoana responsabil5 (PR) are obligalia si se inregistreze in aceasti calitate pe eDAI; pe
pagina https://integritate.eu va fi afigat un link unde utilizatorul va putea si se inroleze ca persoani
responsabilS in cadrul institutiei' Pentru autentificarea in aplicalie, utilizatorul (pR) va accesa linkul
https://login.integritate.eu, va introduce user-ul ;i parola pe care le-a primit pe email gi va apdsa
butonul,,Autentificare'1. Utilizatorul cu rol de persoani responsabile (pR) va avea la dispozilie un meniu,
prezent in partea dreapta-sus a ecranului, unde va putea accesa urmitoarele secliuni:
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E secliunea PR - cuprinde lista cu ,,Deponenli institufie" gi ,,Declaralii institufie";
E Dosarele mele - cuprinde dosarele cu declaraliile de avere sau interese unde persoana responsabila
igi desfSgoari activitatea ca deponent;

E Registru declaralii - generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul institufiei;
E Cont (CNP utilizator, dreapta sus) - unde utilizatorul are opliunile de a schimba parola, de a

,,Transmite un feedback" ?n legituri cu aplicalia, de a solicita asistenli in legiturd
cu aplicalia prin secliunea ,,Suport", de a vizualiza at6t manualele de utilizare, c6t gi videourile de
prezentare ale aplicalieiin secliunea ,,Ajutor", precum gi posibilitatea de a se deloga din aplicalie.
2. in secliunea ,,PR", utilizatorul cu rol de persoani responsabili adiug5 deponenlii din cadrul
instituliei, precum gi procesul pe care il parcurge o declaralie de avere sau de interese pdnS c6nd
aceasta este trimisi citre Agenlia NalionalS de lntegritate gi va putea vizualiza lista deponenlilor gi a
declaraliilor din cadrul institufiei. in etapa de inrolare a deponenlilor, persoana responsabili desemnati
din cadrul institufiei va tnregistra in sistem persoanele care au obligalia completirii gi depunerii
declaraliilor de avere, respectiv a declaraliilor de interese (deponenfii) din cadru! institufiei. Odati
inregistraliin sistem, deponenlii au acces la funclionalit5lile aplicaliei pe baza unei perechi nominale de
user gi parola 9i pot demara procesul de depunere a declaraliei de avere, respectiv a declaraliei de
interese. ,

Fluxul care va sta la baza inrolSrii deponenlilor este prezentat in cele ce urmeazi:
EI Persoana responsabilS primegte o copie a actului de identitate (buletin /carte de identitate) a

deponentului sau realizeazd o fotografie a actului de identitate, extrage datele din actul de identitate gi

le introduce in formularul de creare a utilizatorului cu datele extrase:
E nume;

E prenume;

EICNP;

E anul nagterii.

Pe l6ngd aceste date, persoana responsabil5 va completa manual formularul cu e-mail, funclie gi

adresS.

o Utilizatorul cu rol de persoani responsabil5 va apisa butonul u+" din partea dreapta-sus a paginii
,,Deponent".

' Dupi ce utilizatorul a apisat pe butonul ,,+", acesta va fi qedireclionat cStre pagina,,Creare sau editare
deponerit", unde, pe baza actiilui de identitate al deponentului, se vor completa cdmpurile prezentate
in paginS. Dupi completarea cimpurilor, utilizatorul va apisa pe butonrl ,,S.1r..2i,,. in momentul
salvirii formularului, aplicalia va genera automat un mesaj care va fi trimis pe adresa de e..mail a
deponentului, comunicati la inregistrare, cu un link cStre pagina de login din portal, link care va fifolosit
prima datd pentru activarea contului.
3' dupi ce utilizatorul a completat toate c6mpurile obligatorii ate dectaraliei, acesta va ajunge ta ultima

cbt'e8orie unde va avea opliunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din dectara[ie se va face pe
baza unui document justificativ, care va fi atapat declaraliei cu ajutorul butonului "Document justificativ
anonimizare". Dupi ce utilizatorul si-a exprimat opliunea de anonimizare sau nu a declaraliei, acesta va
putea finaliza declaralia prin aclionarea butonutui "SalveazS" pentru a semna gi trimite dectaralia mai
departe in vederea verificirii ;i validdrii cStre persoana responsabili sau va putea previzualiza declaralia
completatd inainte de finalizare prin aclionarea butonului ,,previzuali zare,,;
4. asiguri afiSarea 5i menlinerea declaraliilor de avere gi ale declaraliilor de interese, prev6zute in
anexele nr. 2 9i 3, pe pagina de internet a instituliei, in termen de cet mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceplia localitatrii unde sunt situate, adresei instituliei
care administreazd activele financiare, a codului numeric personal, precum gi a semniturii otografe.
Declaratiile de avere 5i declaraliile de interese se pistreazi pe pagina de internet a instituliei gi a
Agenliei pe toati durata exercitirii funcliei sau mandatului 5i 3 ani dupi incetarea acestora gi se
arhiveazi potrivit legii;
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5. informeazi personalul cu privire la obligativitatea completirii. gi transmiterii declaraliilor de avere gi

a declaratiilor de interese gi la termenele limiti de transmitere a acestora pe platforma eDAl. Adresa de
informare se elaboreazi conform modelului previzut in anexa nr. t de citre responsabilul cu
implementarea prevederilor legale privind dectaraliile de avere gi declaraliile de interese.
6. primegte 5i inregistreazi declaraliile de avere gi declaraliile de interese prin intermediul eDAl, cu
respectarea legislatiei privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu
caracter personal, 5i elibereazi la depunere o dovadd de primire (anexa nr. 4 gi anexa nr. 5), semnate
electronic Aitransmise prin email citre deponenli;
7. in vederea indeplinirii atribuliilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art.2^L alin. (2), din
Legea nr.!76/2OL0, PR trimite Agenliei declaraliile de avere gi declaraliile de interese prin e-DAl, in
termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;
8. genereazi prin intermediul e-DAl, dupi expirarea termenului de depunere, o listi cu persoanele care
nu au depus declaratiile de avere 5i declaraliile de interese ( anexa nr. 8) in acest termen gi informeazi
de indati aceste persoane, solicit6ndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile tucritoare (anexa
nr.7l;

9. acordi consultanli referitor la conlinutul gi aplicarea prevederilor legale privind completarea gi

depunerea declaraliilor de avere gi a declaraliilor de interese persoanelor care au obligalia depunerii
acestora.

10. intocmegte lista definitivi cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu int6rziere
declaratiile de avere 5i declaraliile de interese (anexa nr.8), insoliti de punctele de vedere primite, se
transmite Agentiei pdni la data de L august a aceluiagi an.
11. verifici si valideazi declaraliile deponenlilor, coordondnd intregul proces de completare gi

transmitere electronici a declaraliilor de avere si de interese prin intermediul eDAl.
12. genereazd rapoarte cu declaraliile de la nivetul instituliei gi verifici evidenlierea dectaraliilor de

avere gi a declaraliilor de interese in registre speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAt, denumite
Registrul declaraliilor de avere 5i Registrul declaraliilor de interese, ale ciror modele au fost stabilite
prin Hotirirea Guvernului nr. t75l2OO8 privind stabilirea modelelor Registrutui declaraliilorde avere gi
Registrului declaratiilor de interese (anexa nr.8 si anexa nr.9). Aceste rapoarte pot fi:

' Declaratii de avere - interval (se alege un intervat predefinit - data start gi data stop - gi persoana
responsabil6 poate descdrca un centratizator care si cup;indi toate declaraliile de avere depuse in
intervalul respectiv); ?i,

' Declaralii de avere - noi (se vor aduce toate declaraliile de avere nou depuse fald de ultima rulare a
raportului);

' Declaralii de interese - interval (se alege un interval predefinit - data start pi data stop - 5i persoana
responsabil5 poate descirca un centralizator care sd cuprindi toate declaraliile de interese depuse in
intervalul respectiv);

'.Declaratii de interese - noi (se vor aduce toate declaraliile de interese nou depuse fali de ultima
rulare a raportului).

13. Pentru generarea rapoartelor, utilizatorul deline douH posibilitili:
a) in cazul in care persoana responsabili deline o semnituri etectronici catificati bazati pe un
certificat calificat pentru semnituri electronici emis de orice prestator de servicii de incredere calificat,
poate descirca documentul fird semnituri electronici aclionind opliunea ,,Genereazd Raport,, gi il
poate semna cu semndtura electronici calificati pe care o define, in afara sistemului, urm6nd ca,
ulterior, rapoartele semnate ?n modul descris la acest punct si fie reincircate ?n ptatformi;
b)'in cazul in care persoana responsabilS nu deline o semnlturd electronici calificati (sau, in cazul in

care deline o semnituri electronici calificatS, din varii motive, total independente de ANl, persoana
responsabilS nu poate ori nu doreSte sd utilizeze acea semnituri electronici), ANI pune la dispozilia
persoanelor responsabile, cu titlu gratuit, prin intermediul platformei e-DAl, o semniturd electronici
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calificati bazati pe un certificat calificat pentru semnituri electronici emis de prestatorul de servicii de
incredere calificat CERTSIGN S.A.*.

Astfel, persoana responsabili, daci doregte, igi poate procura, cu titlu gratuit, din platforma eDAl, un
certificat calificat pentru semndturi electronici. in cazul in care opteazi pentru aceasti varianti,
ulterior oblinerii certificatului, poate descdrca documentut aclion6nd opliunea ,,Genereazd raport cu
semndturd electronic5".

5.2.(4). Deponenlii sunt inregistrali pe platforma e-DAl de citre persoana responsabile (pR). Ulterior
inregistririi deponelilor in sistem, acegtia vor primi un e-mail care va conline numele utilizatorului,
parola si link-ul de acces in aplicalie. Pentru autentificare in aplicalie, utilizatorul va accesa link-ul
https://login.integritate.eu, va introduce userul gi parola pe care le-a primit pe e-mail si va apasa
butonul "Autentificare". Dupi autentificare, apticalia va redirecliona utilizatorut citre opliunea de
schimbare a parolei, din motive de securitate.

Utilizatorul va schimba parola primiti pe adresa de email, cu una ateas6 de citre acesta. Dupi ce
utilizatorul a introdus parola doriti va apisa butonul "schimba parola" iar acesta va fi autentificat in
aplicalie cu noua parolS setatd.

5.2.(5). Completarea declaraliei de avere gi de interese se realizeazi conform instrucliunilor previzute
in Manualul de utilizare pentru depuncrea DAI - pentru DEPONENT. Utilizatorul cu rol de deponent va
avea la dispozilie un meniu, prezent in partea dreapta sus a ecranului, unde va putea accesa
urmitoarele secliuni:

E Dosarele mele - care va include dosarele cu declaraliile de avere sau interese unde deponentul igi
d esf6;oari activitatea;

EICont (CNP utilizator, dreapta sus)- unde utitizatorul are opliunile de a schimba parola, ,,Transmite un
feedback", de a solicita asistenlS in legituri cu aplicalia prin secliunea ,,Suport,,, de a vizualiza
manualele de utilizare dar 5i video-urile de prezentare ale aplicaliei in sectiunea ,,Ajutor,, sau
posibilitatea de a se deloga din aplicalie. Dupi autentificare in aplicalie cu credenlialele de acces,
utilizatorul cu rol de deponent va fi direclionat cdtre secliunea "Dosarete mele" din meniu. Aici va putea
vizualiza in partea de sus a panoului datele sare personale dupi cum urmeazi:
E Nume

E Prenume

E Data nagterii
i,

E CNP-ul 'i
El Funclia ',' '

E Starea contului - (activ / inactiv)

5.2.(6). Pentru depunerea unei declaralii de avere/interese, utilizatorul autentificat cu rolul de
deponent acceseazd secliunea "Dosarele mele" urmat5 de "Viziralizare dosar".Dupi selectarea opliunii
de vizualizare, aplicalia va afi;a o nouS pagind ce cuprinde conlinutut dosarului:
EI Data la care a fost creat dosarul

E lnstitulia

El Starea dosarului - (activ/inactiv)

in partea de jos a ecranului vor fi afi;ate declaraliile de avere sau interese ale deponentului.
DacS deponentul nu a introdus nici o declaralie p6nd in acel moment va fi afigat rnesajul: ,,Nu 

au fost
gSsite declaralii." Pentru a adauga o dectaratie de avere sau interese, utilizatorul va trebui si apese pe
butonul n+" din partea dreapti a secliunii "Dectaralii". Dupi ce utilizatorul a apdsat pe butonul ,,Adaugi

declarafie", acesta va alege tipul dectaraliei de avere sau de interese dintr-o tista de valori, dupi cum
urmeazS:

EIAnual, pana la L5 iunie;

E 30 de zile de la numire;

EI30 de zile de la incetqre;

E RectificativS.



Dupi ce utilizatorul a selectat tipul de declaralie dorit, acesta va apisa pe butonul "Salvare,,.
5.2.(7). Utilizatorul aclioneazi butonulde addugare declaralie (+)gi aplicalia va deschide un formular ce
conline cdmpurile necesare pentru completarea unei declaralii de avere/interese. De asemenea, ?n
partea st6ngi a formularului este afigat un panou de controt ce reprezinti cuprinsul formularului
impreuni cu un indicator dinamic, ce face referire ia cSmpurite obligatorii de completat pentru fiecare
secliune in parte.

5.2.(8). Declaralia se va parcurge 9i completa respect6nd validirile menlionate in aplicalie. CSmpurile
marcate cu rogu sunt definite ca fiind cdmpuri obligatorii. Necompletarea lor va duce la imposibilitatea
salvirii formularului ;i la marcarea lor cu "Necesar,,.

5.2.(9). Declaralia de avere se intocme;te pe propria rispundere, in format electronic, gi cuprinde
veniturile realizate ;i bunurile materiale delinute ale declarantului, ale solului/soliei, precum gi ale
copiilor aflaliin intrelinere, conform modelului din anexa nr. 2 care face parte integranti din proceduri.
5.2.(10). Declaralia de interese se intocmeste pe propria rispundere, in format electronic, 5i cuprinde
activitilile pe care le desf6soard sau funcliile pe care le deline in afara funcliei publice delinute
previzute in anexa nr.3, potrivit prevederilor Legii nr. LGt/2003 privind unete misuri pentru asigurarea
transparenlei in exercitarea demnitililor publice, a funcliilor publice in mediul de afaceri, prevenirea gi

sa ncliona rea coru pliei, cu m od ificiri ler6i com pletirile u lterioa re.
5.2.(11). Pentru a adiuga una sau mai multe secliuni (spre exemplu: se doregte adiugarea mai multor

L terenuri, clSdiri, etc) se apasS butonul ,,Adaug5", ce este prezent sub fiecare secliune ce permite\- adiugarea mai multor informatii. Daci se doreste qtergerea secliunii adiugate, se apasi butonul de
gtergere ". De asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sigeli "Tnainte E" qi ,,inapoi 

8,, care ne
ajutd si navigim prin categoriile principale ale declaraliei. Pentru upurinla in completare, utitizatorii pot
accesa butonul de help " in dreptul fiecdrei secliuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatoriiin vederea
completirii secliunii respective. ,

5.2.(L2). Dupi completarea declaraliei gi aclionarea butonului ,,Salvea zd", declaralia va ajunge in
statusul "Salvat5". Pentru urmitorul pas deponentul va acliona meniul format din trei puncte,, al
dosarului pentru a putea incirca declaralia semnatS, butonul ,,sageati sus E" va deschide o fereastri in
care deponentul va putea ?ncarca declaralia semnat5 olograf sau electronic. Dupi incircarea semniturii
declaralia va ajunge in statusul ,,Semnati trimisi citre PR", aplicalia va trimite automat un semn de
avertizare ,,1" in dreptul secliunii ,,Declaralii institu!ie" cftre persoana responsabili (pR) din cadrul
institulieiin cauzi, in care se vi.menliona faptul ci s-a depus o declaralie noud de avere sau de interese
care necesit5 verificare' in aceasti fazi a fluxului de lucru, declarafia se aflS in statusul ,,Semnat5 trimisi
citre PR". Persoana responsabilS identifici declara!ia conform notificirii, o verifici gi, in funclie de
rezultatul oblinut, efectueazS una dintre urmStoarele acliuni:
E,,Descarci documentul" - care ii oferi utilizatorului cu rol de persoani responsabili posibilitatea de a
descirca documentul completat de citre deponent in format PDF pentru a putea fiverificat gi validat.
E ,,Vizualizare" - care ii oferi utilizatorului cu rol de persoani responsabili posibilitatea de vizualizare a
declara!iei completate de citre deponent.
E ,,Descarci document justificativ anonimizare" - unde utilizatorul cu rol de persoani responsabild
poate descirca 9i verifica documentuljustificativ in vederea anonimizirii declaraliei.
E ,,Descarcd declaralia semnatS" - unde utilizatorul cu rol de persoana responsabili poate desc5rca gi
verifica dacd declaralia a fost semnatd olograf sau electronic de citre deponent.
E,,Accept5" - daci declaralia este completati corect, firi probleme de confinut, o trimite citre Agenfia
NalionalS de lntegritate, declaralia ajungAnd in statusul ,,Trimisi citre ANl,,.
E,,Respinge" - daca declaralia are erori de completare, date inconsistente sau alte probleme sesizabile,
persoana responsabili trimite declaralia inapoi cdtre deponent cu statusut,,Semnati respinsi de citre
PR" pi cu observatiile ce au reiegit in urma analizei.
5'2'(13)' Declaraliile de avere 5i de interese reprezinti acte personale gi irevocabile, putSnd fi rectificate
numaiin condiliile statuate de prevederile Legii nr.176/20]:0,
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5.2.(14). Declaraliile de avere gi declaratiile de interese depuse prin e-DAl au acelasi regim cu
declaraliile depuse in format h6rtie, fiind transmise aceloragi persoane gi entitS|i, urmSnd ca acestea si
indeplineascl procedurile prevazute de Iege.

5.3. Termenele de depunere a declaraliilor
5.3.{1). Demnitarii, alegii locali, funcfionarii publici ;i persoanele angajate in baza unui contract
individual de munc6/management care delin funclii de conducere sau care administreazi/
implementeazd programe ori proiecte finanlate din fonduri externe sau bugetare din cadrul comunei
Livezi, judetul Bacau, au obligalia si depunS sau si actualizeze declaraliite de avere gi declaraliile de
interese anual, cel maitArziu la data de 15 iunie pentru anulfiscalanteriorincheiat la 3L decembrie.
5.3.(2)' Declarafiile de avere 5i declaraliile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data
numirii sau a alegeriiin funclie ori de la data inceperii activitilii.
5.3.(3). in termen de cel mult 30 de zile de la data ?ncheierii mandatului sau a ?ncetirii activitilii,
persoanele previzute punctul 5.1. au obligalia sd depuni noi dectaralii de avere gi declaralii de
interese.

5.3.(4). Persoanele suspendate din exerciliul funcliei pentru o perioadl ce acoperi integral un an fiscal
vor actualiza declaraliile in termen de 30 de zile de la data incetirii suspendarii.
5.3.(5). in perioada detagirii sau delegirii, persoanele care sunt obligate si depunS declaralii de avere gi

declaratii de interese le depun la institu[ia de la care au fost delegate sau detagate.
5.4. ldentificarea riscurilor, luarea mdsurilor preventive gi apticarea sancliunilor:
5.4.(L). Completarea eronati gi cu deficienle a declaraliilor de avere gi de interese
5.6.1L. Dacd, in termen de 10 zile de la primirea declaraliei de avere gi a declaraliei de interese,
persoana responsabilS sesizeazi deficienle in completarea acestora, vor recomanda, in scris, pe bazi de
semniturd sau scrisoare recomandatS,(vezi anexa nr.7) persoanei in cauzd rectificarea declaraliei de
avere $i/sau a declaraliei de interese, in termen de cel mult 30 de zite de ta transmiterea recomandirii.
Rectificarea declaraliei poate fi iniliati pi de cStre persoanele prevdzute la punctul 5.3.(1)in termen de
40 de zile de la depunerea ini!ial5. Declaralia de avere gi/sau declaralia de interese rectificati pot/poate
fi insotitelinsof iti d e docu m e nte justificative.

5.6.L2. Declaralia de avere 5i/sau declaralia de interese depuse/depusd, impreuni cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indati Agenliei prin intermediul e-DAl.
5.6.13. PSni la expirarea termenului de depunere a declarqliei de avere gi/sau a declaraliei de interese
rectificatb, Agentia nu poate declanga procedurile previzute de prezenta lege, in condiliile in care sunt
depuse in termenul legal. ;

5.4.(2). Nerespectarea termenelor de depunere a declaraliitor
5.6.2t. Nedepunerea declaraliilor de avere 5i a declaraliilor de interese in termenele previzute de
prezenta lege, precum 5i nedeclararea, in declaralia intocmitS potrivit anexei nr. 2, a cuantumului
veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie contravenlie gi se
sanctioneazi cu amendi de la 50 lei la 2.000 tei. Agenlia poate declanga din oficiu procedura de
evaluare.

5.6.22. Nerespectarea obligaliilor previzute la art. 6 din Legea nr.!76/ZOL0 de citre persoana
responsabilS cu implementarea prevederilor prezentei legi constituie contravenlie gi se sanclioneazi cu
amendi de la 50 lei la 2.000 lei. Aceeagi sancliune se aplici gi conducdtorului entit5lii respective, dacd
acesta nu indeplinegte obligaliile previzute de prezenta lege.
5.5.23 Neaplicarea sanctiunii disciplinare sau neconstatarea incetirii funcliei publice, dupi caz, atunci
c6nd actul de constatare a rimas definitiv, constituie contraventie gi se sanclioneazi cu amendi de la
50.lei la 2.000 lei, daci fapta nu constituie infracliune.
5.6.24. Nerespectarea obligaliei de a rSspunde solicitirilor Agenliei, prev5zute de prezenta lege, se
sanctioneazi cu amendi civilS de 200 lei pentru fiecare zi de int6rziere. Sesizarea instanlei se face de
cStre inspectorul de integritate din cadrulAgenfiei.
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5.6.25. lnstanla competenti sd decidi aplicarea amenzilor previzute la punctu! 5.4.(Zl este judecitoria
in a cSrei circumscriplie se afl5 sediul persoanei juridice sandionate sau domiciliul persoanei fizice
sanctionate. Judecata se face de urgenti gi cu precidere, cu citarea pi4ilor.
5.6.26. HotirSrea instantei prin care se aplici amenda este supusS recursului,in termen de 10zile de la
pronuntare, pentru cei prezenti, gi de la comunicare, pentru cei absenli.
5.6.27. Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaralii de avere sau declaralii de interese care nu
corespund adevirului constituie infractiunea de fals ?n declaralii gi se pedepsegte potrivit Codului penat.
5.5 Resurse utilizate

5.5.(1).Resurse materiale: calculator, conexiune internet, e-mail, semnituri electronici, catificat!,
bazati pe un certificat calificat pentru semnituri electronicS, etc.

5.5.(2).Resurse umane: funclionar public de executie desemnat ca persoani responsabilS pentru
implementarea prevederilor legale privind declaraliile de avere gi declaraliile de interese.
5.5.(3). Resurse financiare: cheltuieli de personal si alte cheltuieli.
6. Responsabilititi

5.1. Primarul comunei Livezi: emite actul administrativ privind desemnarea persoanei responsabile cu
verificarea gi validarea declaraliilor depuse de citre deponenlii de la nivelul aparatului de specialitate at
primarului comunei Livezi. t

5.2. Compartimenrul RU asiguri intocmirea proiectului de dispozilie gi a referatului de aprobare a

acesteia cu privire la numirea persoanei responsabile care urmeazi sd asigure implementarea
prevederilor legale privind declaraliile de avere gi declaraliile de interese;
6.3. Personalul angajat in functie publica asiguri condiliile necesare ?ntocmirii gi transmiterii etectronice
in termenul recomandat de PR a declaraliilor de avere gi a declaraliilor de interese la responsabitul cu
asigurarea implementirii prevederilor legale privind declaraliile de avere gi declaralitle de interese (ex:
timpul necesar completirii DA pi Dl pe portalul eDAl, calculator cu conexiune la internet, email);,
6.4. Demnitarii, alegii locali, funclionarii publici gi persoanele angajate in baza unui contract individual
de munci/management care delin funclii de conducere sau care administreaz6/ implementeazd
programe ori proiecte finanlate din fonduri externe sau bugetare:
(L) rispund pentru corectitudinea datelor inscrise ?n declaralia de avere gi declaralia de interese si
pentru respectarea instrucliunilor de completare a acestora.
(2) rispund pentru depunerea declaraliei de avere gi a decrlaraliei de interese in termen de 30 zite de ta

data numirii ?n funclie ori de la?'fnceperea activitatii. ,,

(3) rispund de reinnoirea decldraliei de avere gi de interese anual, cel tfirziu p6ni la data de 15 iunie,
pentru anul fiscal anterior.
(4) la incetarea activitilii au obligalia de a depune in termen de 30 zite de la incheierea mandatului sau

a incetirii activitalii o noui declaratie de avere gi declaratie de ihterese.
5.5. Persoana responsabilS (PR):

(1)-rdspunde pentru derularea procesului de completare gi transmitere electronicS a declaraliilor de
avere gi de interese citre ANl, in conditiile tegii;
(2) rispunde de transmiterea in termen pe portalul e-DAl a DA gi Dl validate, completate de deponenli;
(3) rispunde de transmiterea in termen citre ANI a listei cu persoanele care nu au transmis
DA gi Dl sau care au transmis in afara termenului;
(4) comunici administratorului paginii de internet www.primariapn.ro declarafiile de avere gi de
interese anonimizate pentru asigurarea publicirii acestora in termen de 30 de zile de la depunere;
6.6. Administratorul paginii de internet a instituliei
(1) rispunde de publicarea gi menlinerea pe pagina de internet www.primorialivezi.ro a declaraliilor

de avere gi de interese anonimizate comunicate de PR, in termenul prevlzut la pct 6.5.(4)
6.7. Responsabiliteli cu privire la proteclia datelor cu caracter personal
in desfSgurarea procesului de completare ;i transrnitere electronici a declaraliilor de avere gi de
interese, persoanele implicate in implementarea procedurii privind declaraliile de avere gi de interese,
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rispund de confidenlialitatea informaliilor gi datelor cu caracter personal prelucrate, in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 679/20L0 privind prelucrarea datelor cu caracter personat pi libera
circulalie a acestor date.

Evidenti modificiri

Modificare proceduri conform: - Ordinului Agenliei Nalionale de lntegritate nr. g6l2O2L pentru

aprobarea procedurii de transmitere la distan!5 a declaraliilor de avere gi de interese precum gi

condiliile in care aceasta se realizeazi gi reglementeazi categoriile de deponenli care, conform

legislaliei, au obligalia de a completa DA gi Dl precum gi modul in care declaraliile trebuie
intocmite/completate qi transmise Agenliei Nalionale de lntegritate; - OSGG nr. 60A/2018 privind

aprobarea codului controlului intern managerial al entitSlilor publice;

I
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NOTA INTERNA

cArne:
Compartimentul ............. (functionari publici)

d-na/d-ul

Consiliul Local al comunei Livezi (consilieri locali)

d-na/d-ul

Ref. Obligaliile legale de completare gi transmitere sau de actuatizare a declaraliilor de avere pi

declaraliilor de interese

Av6nd in vedere:

- prevederile art.L alin(1) din Legea ni. nA I OL.OI.2Ot0 privind integritatea in exercitarea funcliilor gi

demnititilor publice, pentru modificarea gi completarea Legii nr. L44/ZOO7 privind infiinlarea,
organizarea 5i functionarea Agentiei Nalionale de lntegritate, precum gi pentru modificarea gi

completarea altor acte normative, cit gi a modificirilor gi completirilor aduse prin Legea nr.LO5/202O,
precum si Procedura de sistem privind completarea gi transmiterea electronicd a declaraliilor de avere
gi de interese;

Vi aducem ta cunostinta obligalia legalS de a depune sau de a actualiza declaraliile de avere gi

de interese anual, pentru anul fiscal anterior respectiv situalia la data declaririi pentru celelaltelcapitole
din declaratie.

in conformitate cu art.29, alin 1 din Legea nr. L76/20.t0, nedepunerea sau actualizarea
declaraliei de avere gi a declaraliei de interese in termenele prevlzute de prezenta lege, precum gi

nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere ta alte inscrisuri
constituie contravenlie gi se sanctioneazi cu amendi de la 50 lei la 2000 tei gi declangarea din oficiu a
procedur.ii de evaluare. ,,.: 

:

Potrivit OUG nr. t27lt*'.t2.2121declaraliile de avere gi declaraliite de interese se completeazi
5i se transmit electronic prin intermediul platformei e-DAt, certificate cu semnituri electronici,
calificati.

Metoda de autentificare a deponenlilor activi se ,face in plaforma eDAl cu accesarea
urmitorului link: https://login.integritate.eu cu datele de conectare care au fost transmise automat prin
e-mail.

: in situalia in care int6mpinali dificultSli in procesul de depunere DA/D! vi adresim
rugdmintea s5 solicitali spirijinul persoanei responsabile cu imptementarea prevederilor referitoare la
declaratiile de avere 5i declaraliile de interese, desemnat6 prin Dispozilia primarului nr.[...]

Data limiti la care se pot depune declaraliile de avere gi interese anuale: 15 iunie [....]

Primar, Responsabil
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Anexa:

Modele:

DECLARATIE DE AVERE - anexa nr. 2

DECLARATIE DE INTERESE - anexa nr. 3
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