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coMUNA Livezi, JUDETUL encAu

Adresa: Comuna Livezi,Jude{ul Bac5u, cod postal 607285

Tel/fax: 0234-3320A9
E-mail: co4tact@comunalivezi'ro Cod fiscal 4278132

Nr. 8542 din 15.10.2026

ANUl\T
privind demararea procedurii de ocupare prin transfer in interesul serviciutui a funcfiei

pubtice de conducere vacanti de secretar general a[ comunei LlVEZl, judelut Baciu, in

baza art. 502 atin. (1), tit c),,art. 506 din Ordonanla de urgenf5 a Guvernutui nr.

5712019, cu modificirite ;i comptetirite ulterioare

I. Pentru ocuparea funcliei publice de conducere vacantd de secretar general al comunei,

candidalii trebuie s[ indeplineascd, cumulativ, urmdtoarele conditrii:

a) condi{iile generale prevlzute de art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr" 5712019 Codul

administrativ cu modificlrile qi completlrile ulterioare.

b) condi{iile specifice:

- studii universitare de licenfi absolvite cu diploml de licen{fl sau echivalentd

- studii universitare de master absolvite cu diplomd in domeniul administra{iei publice,

management sau in specialitatea studiilor necesare ocup[rii func{iei publice sau cu diplomi

echivalent[ conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea inv[(flmflntului superior nr.

lgg12023. Domenii de studiu: $tiin{e administrative (Ramura de qtiin(I)' $tiin{e juridice

(Ramura de qtiin{i), $tiinfe politice (Ramura de qtiin(I)

-Vechimea minimd in specialitatea studiilor: 5 ani

-utilizweacomputerului, instrumente online, editare tex Nivel utilirator start: 4 module

(dovedite cu documente ce atestd delinerea competenlei specifice, emise in condiliile legii);

Postul este cu durati normald a timpului de muncd - 8 ore, 2i,40 ore/sdffimdnd.

11. Dosarele de transfer se pot depune de cdtre persoanele interesate, in perioada

15.10.2026 - 30.10.2026, in intervalul orar Luni - Joi: 08.00-16.00, Vineri: 08.00-14.00, la

registratura Primdriei comunei Livezi, prin intermediul unui serviciu de curierat la adresa: Livezi,

str. Principala nr. 307, jud. Bacdu sau pot fi transmise in format electronic pe adresa de e-mail:

contact@comunalivezi.ro ;i vor conline obligatc riu urm[toarele documente :

a) formularul de inscriere pentru selecfie, care cuprinde acordul privind prelucrarea datelor cu

caracter personal (anexa *. 1); r

b) cumiculum vitae (modelul comun european);

c) copia actului de identitate;

d) adeverinla care atesti funclia publica definuta;



e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor qi ale altor documente care atest6 efectuarea

unor specializdrilperfectiondri, raportat la cerinfele din fi;a postului;

0 copia cametului de muncS sau a adeverinlei, care sd ateste' vechimea in specialitatea

studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

g) documente care atestd indeplinirea competenfelor specifice necesare ocupSrii funcfiei'

Pentru certificarea conformitilii cu originalul a copiilor actelor susmenlionate, documentele

originale se vor prezentala data interviului din data de 02.11".2026 ora 10.00.

Atribuliile postului pentru functia public[ de conducere de secretar general al comunei Livezi,

sunt detaliate in fiqa postului anexatd prezentului anun{.

Ill.Procedura de selecliei in cazul transferului cuprinde urmdtoarele etape:

l. pebaza condiliilor qi a documentelor prevdzute la pct. I Ei pct. II. se verificd indeplinirea de

cdtre funclionarii publici inscriEi, a fiecdrei competenle specifice corespunzdtoare funcliei publice

prin verificarea documentului/documentele ce atestd studiile gi competenlele specifice respective,

in cadrul unui interviurealizatcu primarul comunei, ladatade 02.11.2026 ora 10.00;

2. in urma evaluirii competen{elor specifice qi in func{ie de rezultatul interviului realizaI,

primarul comunei va stabili persoana care urrneazd aft transferatd;

3. dup6 primirea tuturor informaliilor necesare efectudrii transferului, actul administrativ se va

comunica funclionarului public transferat, conform legii.

Data publicirii anun{ului: 15.10,2026

Data, ora qi locul suslinerii interviului: 02.11.2026, ora 10:00 la sediul Primdriei comunei Livezi,

din str. Principali nr.307 , jud. Bacdu, sala de sedin{e a Consiliului Local Livezi

Perioada de verificare a eligibilitSlii candidalilor: in termen de 24 ore de la data expirdrii

termenului de depunere a formularelor de inscriere.

Rezultatul acestei probe nu se contestd.

FiEa de post qi modelul de adeverinld de vechime sunt cele prevdzute in anexele nr. 2 si 3 la
prezentul anun!.

Relafii suplimentare se pot obline de la Compartimentul Resurse Umane - SSM, Relalii Publice,

Telefon: 07 7 5 661895 sau 0234 332009, Email : contact@comunalivezi.ro.

PRIMAR,
ICHIM

Responsabil Resurse
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ANEXA NR. 1

APROB
PRIMAR

Sorin ICHIM

FORMULAR DE iNSCzuPNT

Subsemnatul/a domiciliat/[ ln

posesor al CI seria-nr angajat in prezent in

cadrul pefunc!iapub1ic5de-formu1ezprezentacerere,invederearea|izdrti
transferului in interesul serviciului pe funclia publicd de conducere de Secretar general al comunei

din cadrul aparatului de specialitat€a primarului comunei Livezi,judelul Baciu, -cu respectarea

dispoziliilor art. 502 alin. (1) lit. c) qi art. 506 alin. (1) lit. a) din Ordonanla de urgen!6 a

Guvernului nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile Ei completirile ulterioare.

Anexez prezentei urmdtoarele documente:

Data Semnatura

Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prin prezenta sunt/nu sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de cdtre

UAT ComunaLivezi, in scopul deruldrii procedurii de transfer, penttu organizarea cdreia a fost

publicat anunlul pe pagina de internet a instituliei qi pentru care am calitatea de aplicant, cu

respectarea prevederilor Regulamentul (UE) 2}rc1679 al Parlamentului European Ei al Consiliului

din 27 aprilie 20,16 (GDPR) privind proteclia persoanelor frzice in ceea ce priveEte prelucrarea

datelor cu caracter personal qi privind libera circulalie a acestor date.

Data, .',.i Semndtura



ANEXA NR.2

KO fivl A I{ I "n
coMUNA tivezi, JUDETuL eacAu

Adresa: Comuna Livezi, Jude(ul Baciiu, cod postal 607285

Tel/fax: 0234-332009, Tel. Primar z 0234-332260
B-mail: contact@comunalivezi.ro Cod fiscal 4278132

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI LTYEZI
Nr

Fr$A rlc)sT.fJf-,r-rr
SECRETAR NERAL AL COMUNEI LIVEZI

ializat a lor administrativeintern
Denumire compartiment

POST YACANTpostului

Functie publica de conducere - SECRETAR GENERAL AL COMUNEI

LIYEZI studii
Nivelul postului

SECRETAR GENERAL AL COMLINEI LTYEZIDenumirea
Necesitatea existenfei postului se deduce

care prevdd necesitatea finanldrii gi funcliondrii unui astfel de post, prin

aplicarea prevederilor legale; indeplineste prerogativele de putere publica

aferente functiei detinute si asigura legalitatea actelor administrative

intocmite de catre Consiliul local si de Primar, prin gestionarea

corespunzatoare a procedurilor administrative aplicabile la nivelul

Primariei, si ofera servicii de calitate in cu publicul si cu celelalte institutii si

din prevederile legale in materie

autoritati blice

Scopul principal al

postului

Pregatirea de baza - Studii super de specialitate in domeniul'toare

administratiei publice
Condilii specifice pentru
ocuparea postului

Cursuri de pefectionarePerfecliondri
(specializdri)

Operator PC - nivel mediu

Cunoqtin{e de

operare/programare pe'
calculator (necesitate gi

nl
Engleza- mediu
citit- Vorbit -

Limbi strdine (necesitate
qi nivel de cunoaEtere)

G0ndire analitica si conceptuala;
Lucru sub presiunea timpului si in conditii de stres;

Lucru in conditii de supervizare redusa;

Folosire eficienta a resuselor la dispozitie
Flexibilitate in gandire in relatiile cu alte persoane

Capacitate de comunicare orala si scrisa

or indrumare si control;

Abilirati, calitdli qi

aptitudini necesare

Lucru in intiativa
linat; tateComportament

1) Indeplineqte, in condiliile legii, urmdtoarele atribulii(AtributiaAtribuliile si

responsabilitatie



a) vizeazd proiectele de hot[rAri SI contrasemneazi pentru lega tate
a

local, dupddispoziliile primaru Ll l: hotdrAri e consl u lui caz

b) participd 1a Eedinle Ie consili LI lu ocal;

c) aslgura gestionarea procedurilor pdvind re a!ia dintre

consiliu local SI pilmar precum SI intre aceqtia SI prefect

d) coordoneazd otganlzatea arhive1 S1 eviden!a statisticd a hotdrArilor

consiliul Ll1 local SI a d spozl tii or primarulu i,

) asigurd transparen!a S comun lcarea c[tre autoritAti le 1nstitulii le pu b lce
e

a)
S1 perso ane,le interesate a actelor previzute la lit.
f) asigurI proceduri le de convocare a consl liului local SI efectuarea

ucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de ZI intocmirea procesu lu

verbal al qedinle lor con SI lu lui local SI redactarea hot[r6ri lor con SI 1i u1u

local;

*l asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, qi

comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile ordonanlei Guvernului nr.

ZS'1OOO cu privire la asocialii qi fundalii, aprobatd cu modificdri qi

."*pl.ia.i p.l?, Legea nr. Z.+AIZOOS, cu modificdrile Ei completarile

ulterioare, actul cinstitutiv qi statutul asocialiilor de dezvoltare

intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritorial[ in

cadrul cdreia funclioneazd;
i; pout" propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de

zi a;edinlelor ordinare ale consiliului local;
j) eiectueazd apelul nominal ;i line evidenla particip6rii la gedinlele

consiliului local, a consilierilor locali;

k) num[r[ voturile si consemn eazd rczultatul votSrii, pe care il prezinta

pre;edintelui de ;edin![;'l; 
infor*.uzd pregedintele de gedin!6 cu privire la cvorumul-qi la majoritatea

n...rur. pentiu adoptarea fiecarei hotirari a consiliului local;

I m) asiguia intocmirea dosarelor de ;edin{a, legarea, numerotarea paginilor,

semnarea ;i gtamPilarea acestora;

n) urmareqte'ca la deliberarea ;i adoptarea unor hot6r6ri ale consiliului local,

,i n, iu parte consilierii locali.care se incadreazd in dispoziiiile art. 228 al\n.

(2) informeazd pregedintele de ;edin![, cu privire la asemenea situalii Ei face

cunoscute sancliunile prevdzute de lege in asemenea cazut\;

o) certific[ conformiiatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii

administrativ-teritoriale comuna L\v ezi;

p) alte atribulii prev[zute de lege sau ins6rcin6ri date prin acte

administrative de consiliul local, de primar, dupd caz'

(Atributia 2) Prin derogare de la prevederile art.2l alin. (2) din Legea nr'

)nnOOe privind finanfele publici locale, cu modificarile Ei completdrile

ulterioare,in situaliile prevdiute la art. 147 alin. O;i (2) sau, dupb caz,la

ar-t. 1g6 ,iin. 1t; $i (2);secrerarul general al unitAlii administrativ-teritoriale

indepline;te iunclia Je ordonatoi principal de credite pentru activitatile

curente.
(Atributia 3) Secretarul general al comunel Livezl comuni ca o seslzare

pentru deschiderea proceduri succesorale camerel notarilor pub lcl precum

SI oficiu UI de cadastru SI pub citate lmobi liar[, ln a carel clrcumscfl pli e

teritoriali defunctul a avut Lrl timu domicl li

a) ln termen de a
-) 0 de ZI e

I(I la data decesu lui unel perso ane ln SI tuatt a 1n

care decesul a survenit ln local itatea de dom icil
b) la uanl la cuno;tin!d, ln situa!ia

altei
data

admin istrati teritoriale
1n care deceSU a surv en it pe raza

administrative

l-



la data primiri seslzafl de 1a o fic u teritorial 1n a carel raza de
c) ln cartl fu
competen ta teritoriala SE afl6 mobi le'1e

de func!i or inscrigi ncl are

infiin{ate ca urm are a finalizdri inregistrdrii sistematice.

(Atributia 4) Sesi zatea prevSzut6 a alin (3 ) cuprinde:

a) numele, prenumele S1 codu numerlc personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi,lund, an;

c) data nagterii, in forrnat zi,lund, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

"j Uur,rrif" mobile saur imobile ale defunctului inregistrate in evidenfele

dscale sau, dupi caz,inregistrul agricol;

f) date despre eventualii sluccesibili, in format nume, prenume 9i adresa la

care se face citarea.
(Atributia 5) Atribulia prevdzutd la alin. (3) poate fi delegat[ c6tre una sau

mai multe persoane .ur" ere..it6 atribulii delegate de ofi1er de stare civi16,

prin dispozilia primarului la propunerea secretarului general al

unitafl i/subdiviziunii administrativ- teritoriale'
(Atributia6)PrimarulurmdreEteindeplinireaacesteiatribuliidecdtre
r"".",*ut g"n."ul al comunei sau, dupi caz,de cdtre ofilerul de stare civila

delegat, in condiliile alin. (5).

lAtrlbutia 7) irleindeplinirea atribuliei prevdzute 1a alin. (3) atrage

sanclionarea iiscipl inar6 Ei contraven{ionala a persoanei responsabi le'

(AtriUutia 8) Seiretarii generali ai comunelor qi cei ai oraEelor unde nu

iUnclioneazd birouri ale notarilor publici indeplinesc, la cererea p64ilor,

urmitoarele acte notariale:
a) legalizarea semn[turilor de pe inscrisurile prezentate de p6(i, in vederea

u.ordA.ii de c[tre autoritAlile administraliei publice locale de la nivelul

comunelor Ei oraEelor a beneficiilor de asistenla sociald gi/sau serviciilor

sociale;
b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de p6r{i, cu exceplia

inscrisurilor sub semndturd privat6.

Asigur6, prin afiqare la sediul primiriei, publicare in Monitorul Oficial

Loc-al, iispoziliile primarului, hotararile consiliului local, legi 9i hotlrdri ale

guvernului sau acte cu caracter normativ, ori extrase din acestea care

pr ezintd interes cetdfen es c ;

I line qi complet eazd la zi registrul cu evidenta comuniclrilor actelor

adoptateTemisei6tre institulia prefectului, in vederea verificdrii acestora sub

aspectul legalit6lii;
- iin" gi c-ompleteazdla zi registrul de evidenla a adreselor 9i circularelor

primite de la Institulia Prefectului qi Consiliul Jude(ean;

Alte atributiuni:
A)Contribuie impreuna cu personalul din cadrul.,*comp. Registru Agricol

Cadastru si Fond Funciar la intocmirea anexelor'privitoare la deschiderea

procedurii succesorale in cazul defunclilor locuitori ai comunei Livezi
-e;ntt. 

membru in cadrul comisiei de fond funciar;
- Participa la sedintele comisiei de fond funciar;

In calitate de membru in comisiei de fond funciar are urmatoarele atributii

principale:
- pr.iu si analizeaza cererile depuse in conformitate cu prevederile legii,

pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si

celor forestiere;
ln (4)Ven fica il1 mod il gllros indep lnl rea conditi ilor prevazute la art 9 al

SI (s) I 8/l 99 repu b icata, modi ficarile S1 comp etarile

ulteri
din Legea nr

SI la art. 6 din Le
cu

nr 12000 cu modificari le
I

I



e de judecata, etc'

"*.,.ita.eu 
atribuliilor de serviciu cu autoritllile qi

instituliile Publice imPlicate

a. cu organiza{ii internalionale:
Dacd este cazsl'

b. cu Persoane juridice Private:
in funclie de solicitlrile persoanelor interesate

InstantelBacau,
1nrcla\ioneazd,

prevederile legale in materie'

in exercitarea Profesiei qi

it
decizii

anadere $revlne deplr[spunde serv1c1u,oratribufiexercitarea
ucitateln conform1e luate,intocmite,1eacte qi1acu vlreexclusivd pri

endenteste indepaceasta,cu1n legitura
ceon tideunlsaulnnlcl unelfiatenu

Limite de competen!6

in exercitarea atribuliilor de serviciu nu este necesard delegarea atribufiilorDelegarea de atribulii qi

. pdstreazdconfidenlialitatea documentelor si respectarea prevederilor Regulamentului (uE) 67612016;

. Respect[ normele PSI, proteclia muncii si de igiena; 
. ,,1 ^_-^;^^^: ^^-,],,,. Respecta legislalia in nigou.", normele, ordinele, reglementdrile emise si conducerea primartet;

, Respecta privederile Regulamentul Intern al Primariei.

. Se achita de atribu{iile prev[zute in figa postului qi de sarcinile concrete de munc[ conform standardelor de

performanld ale Postului;
. Neindeplinirea intocmai gi la timp a sarcinilor previzute in prezenta fiqa a postului atrage dup[ sine, in funclie

de gravitate sau consecinle, raspundereadisciplinara, material[ sau penal6;

. Respecti programul de-lucru: L-J 8:00 - 16'30; V 8:00 - 14:00;

. Indeplineste orice alte atributii stabilite de primai, viceprimar si secretar general in limitele legii;

. Prezenta fis6 a postului este valabila de la data semnarii de catre ocupantul postului'

prezenta,,Fisa postului,,poate sa fie imbunatatilacontinuu iar dacaeste necesar, se initriazd acliuni corective

deoarece primaria gi-a luat angajamentul de a imbunata{i continuu procesele, in vederea satisfacerii cerintelor

cetatenilor comunei.

,bat Intocmit: l)ata intocmirii:

Primar Com Resurse Umane - SSM

Ichim Sorin lnsp. Enea Nicolae Editia 1

Revizia 0

(Semnatura si StamPila) (Semnatura) Nr. pag. 5

Avizat
Secretar general at comunei I'ivezi

(Semnatura)

_t

Luat la cunoqtin{5 de cltre ocupantul postului

Secretar general al comunei Livezi

Nume qi prenume:

Semndtura.

prezenta ,,Fisa postului,, a fost intocm ita in 2 exemplare originale, inregistrate, semnate si stampilate

l1



ANEXA NR 3

Adeverinli de vechime

Denumire angajator
Date de identificare ale angajatorului (adresd completd, cul)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)

Nr. ............/. Data inregistririi.'.....'..'.......

ADEVERINTA

prin prezenta se atestl faptul cd dl/dna posesor/posesoare alla C-1.. . seria

. . . . nr. cNP. a fosueste angajatul . ,inbaza actului

administrativ de numire nr. . . . . ./contractului individual de munci, cu normd intreagd/cu

timp pa(ial de. . . . . orelzi, incheiat pe durati determinati/nedeterminatS, inregistrat in

registrul general de eviden!5 a salarialilor cu nr 'l' '' in

funclialmeseria/ocu de1)

Pentru exercitarea atributiilor stabilite in figa

muncS/actului administrativ de numire au fost
postului aferenti contractului

solicitate studii de nivel2)

individual de

. ., in
specialitatea

Pe durata executirii contractului individual de munci/raporturilor de serviciu, dl/dna a

dobAndit:
-vechimeinmuncS: ani ... .luni . "-'.zile;
-vechimein specialitatea studiilor: ... . ani ". . ".luni .... zile.

pe durata executirii contractului individual de muncd/raporturilor de serviciu au intervenit

urmdtoarele mutalii (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de

munc}/raporturilor de serviciu).

in perioada lucrati a avut zile de concediu medical gi ;;.r . . . concediu fdrd

platd.

in perioada lucrati, dlui/dnei nu i s-a aplicat nicio sanctiune disciplinari/i s-a aplicat

sancliunea disciplinari
CunoscAnd normele penale incidente in materia falsului in declara[ii, certificim ci datele

cuprinse in prezenta adeverinld sunt reale, exacte gi complete.

Data.
Numele gi prenumele reprezentantului legal al

angajatorului3),

Nr
crt

Mutatia
intervenitd

Data
MeserialFu nclialOcuPalia

cu indicarea claseilgradatiei
profesionale

Nr. gi data actului pebaza cdruia se

face inscrierea gi temeiul legal

Semnltura reprezentantului legal al angajatorului

care stabilesc


