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coMUNA t-ivezin JUDETUL encAu

Adresa: Comuna LivezirJude{ul Baciiu, cod postal 607285
TeUfax: 0234-332009

E-mail: cogtact@comunalivezi.ro Cod fiscal 4278132

Nr. 8542 din 15.10.2026

ANUNT
privind demararea procedurii de ocupare prin transfer in interesul serviciutui a func[iei
pubtice de conducere vacant6 de secretar general a[ comunei LlVEZl, judelut Baciu, in

baza art. 502 atin. (1), tit c),rart. 506 din Ordonanla de urgen!6 a Guvernutui nr.

5712019, cu modific6rite gi comptetirite ulterioare

I. Pentru ocuparea funcliei publice de conducere vacantd de secretar general al comunei,

candidalii trebuie sd indeplineascd, cumulativ, urmdtoarele condilii:
a) condifiile generale prevlzute de art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 5712019 Codul

administrativ cu modificlrile gi completlrile ulterioare.
b) condifiile specifice:

- studii universitare de licen{i absolvite cu diploml de licen{i sau echivalentl
- studii universitare de master absolvite cu diploml in domeniul administra{iei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuplrii func{iei publice sau cu diploml
echivalentl conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invl{Imflntului superior nr.
19912023. Domenii de studiu: $tiinfe administrative (Ramura de qtiin{I), $tiin(e juridice
(Ramura de qtiin{I), $tiin{e politice (Ramura de qtiin{5)

-Vechimea minimd in specialitatea studiilor: 5 ani

-lutrlizarea computerului, instrumente online, editare text. Nivel utilizator start: 4 module
(dovedite cu documente ce atestd delinerea competenlei specifice, emise in condiliile legii);
Postul este cu durat6 normali a timpului de muncd - 8 orelzi,40 ore/sdpt[m6n[.

II. Dosarele de transfer se pot depune de cdtre persoanele interesate, in perioada

15.10.2026 - 31.10.2026, irL intervalul orar Luni - Joi: 08.00-16.00, Vineri: 08.00-14.00, la

registratura Primdriei comunei Livez| prin intermediul unui serviciu de curierat la adresa: Livezi,
str. Principald nr. 307, ju!. Bacdu sau pot h transmise in format electronic pe adresa de e-mail:

contac,t@comunalivezi.ro Ei vor conline obligatoriu urmltoarele documente:

a) formularul de inscriere pentru seleclie, care cuprinde acordul privind prelucrarea datelor cu

caracter personal (anexa tr. 1);

b) curriculum vitae (modelul comun european);

c) copia actului de identitate;

d) adeverinfa care atestd funclia publicd delinutd;



e) copii ale diplomelor de studii, certif-rcatelor qi ale altor documente care atest[ efectuarea
unor specializdriiperfec[ioniri. raporlat la cerintele din fiqa postului:

0 copia carnetului de muncd sau a adeverinlei. care sd ateste vechimea in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului,

g) documente care atestd indeplinirea competenlelor specifice necesare ocup5rii funcliei.

Pentru certificarea conformitdlii cu originalul a copiilor actelor susmenlionate, documentele
originale se vor prezentala data interviului din data de 02.11.2026 ora 10.00.

Atribuliile postului pentru funclia publicd de conducere de secretar general al comunei Livezi,
sunt detaliate in fiqa postului anexatd prezentului anunJ.

Ill.Procedura de selecliei in cazul transferului cuprinde urmdtoarele etape:

l. pebaza condiliilor qi a documentelor prevdntte la pct. I qi pct. II. se verificd indeplinirea de
c[tre funcfionarii publici inscriqi, a fiecdrei competen]e specifice corespunzdtoare functiei publice
prin verificarea documentului/documentele ce atestd studiile gi competentele specifice respective,
in cadrul unui intervitrealizat cu primarul comunei, la data de 02.11.2026 ora 10.00;

2. in urma evaludrii competenfelor specifice qi in funclie de rezultatul interviulti realizat,
primarul comunei va stabili persoana care urmeazd a fi transferatd;

3. dupd primirea tuturor informafiilor necesare efectudrii transferului, actul administrativ se va
comunica funclionarului public transferat, conform legii.

Data publiclrii anun{ului: 15.10,2026

Data, ora qi locul susfinerii interviului: 02.11.2026, ora 10:00 la sediul Primdriei comunei Livezi,
din sh. Principald m.307 , jud. Bac6u, sala de sedinle a Consiliului Local Livezi

Perioada de verificare a eligibilitdlii candidafilor: in termen de 24 ore de la data expirdrii
termenului de depunere a formularelor de inscriere.
Rezultatul acestei probe nu se contestd.

Fiqa de post qi modelul de adeverinld de vechime sunt cele prevdzute in anexele nr. 2 qi 3 la
prezentul anunf.

Relatii suplimentare se pot obline de la Compartimentul Resurse Umane - SSM, Relafii Publice,
Telefon: 07 7 5 66L 89 5 sat 023 4332009, Email : contact@comunalivezi.ro.
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ANEXA NR.2
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coMUNA t-ivezi, JUDETUI- encAu

Adresa: Comuna Livezi, Jude(ul Baciu, cod postal 607285

Tel/fax: 0234-332009, Tel. Primar z 0234-332260
E-mail: contact@comunalivezi.ro Cod fiscal 4278132

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI LIVEZI
Nr

FrsA POSTUT-flr
Denumire compartiment SECRETAR GENERAL AL COMUNEILIYEZI

compartiment intern specializat a proceduril or administrative

Ocupantul postului POST VACANT
Nivelul postului Functie publica de conducere - SECRETAR GENERAL AL C

LIYEZI S

OMUNEI

Denumirea postului SECRETAR GENE,RAL AL COMUNEI LTYEZI
Scopul principal al
postului

Necesitatea existenlei postului se deduce din prevederile legale in materie

care prevdd necesitatea finan[[rii gi func]ion6rii unui astfel de post, prin

aplicarea prevederilor legale; indeplineste prerogativele de putere publica

aferente functiei detinute si asigura legalitatea actelor administrative
intocmite de catre Consiliul local si de Primar, prin gestionarea

corespunzatoare a procedurilor administrative aplicabile la nivelul
Primariei, si ofera servicii de calitate in cu publicul si cu celelalte institutii si

autoritati publice.
Condilii specifice pentru
ocuparea postului

Pregatirea de baza - Studii superioare
administratiei publice

de specialitate in domeniul

Perfecliondri
(specializdri)

Cursuri de pefectionare

Cuno;tinle de

operare/programare pe,
calculator (necesitate qi

nivel)

Operator PC - nivel mediu

Limbi strdine (necesitate
qi nivel de cunoaqtere)

Engleza- mediu
citit- Vorbit -

Abilitali, calitali;i
aptitudini necesare

G6ndire analitica si conceptuala;
Lucru sub presiunea timpului si in conditii de stres;

Lucru in conditii de supervizare redusa;

Folosire eficienta a resuselor la dispozitie
Flexibilitate in gandire in relatiile cu alte persoane

Capacitate de comunicare orala si scrisa
Planifi care, or ganizare, coordonare, indrumare si control;

Lucru in echi
Compoftament Disciplinat; integritate
Atribuliile si

responsabilitatie
(Atributia 1) Indeplinegte, in condiliile legii, urmdtoarele atributii
principale:



a) avizeazE proiectele de hotdrdri qi contrasemneazd pentru legalitate

dispozifiile primarului, hotdrArile consiliului local, dupd caz

b) participd la qedinfele consiliului local;
c) 

-asigur[ 
gestionarea procedurilor administrative privind relalia dintre

consiliul local gi primar, precum gi intre aceqtia qi prefect;

d) coordoneazd organizarea arhivei gi evidenla statistic[ a hotdrdrilor

consiliului local ;i a dispozi{iilor primarului,
e) asigurd transparenfa Ei comunicarea cdtre autoritdtile, instituliile publice

qi persoanele interesate a actelor ptevdztfie la lit. a)

0 asigurd procedurile de convocare a consiliului local 9i efectuarea

lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-

verbal al qedin{elor consiliului local gi redactarea hotdrdrilor consiliului
local;
g) asigurd pregitirea lucr[rilor supuse dezbaterii consiliului local, qi

comisiilor de specialitate ale acestuia;
h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonanlei Guvernului nr.

2612000 cu pgivire la asocialii gi fundafii, aprobat[ cu modificdri 9i

completdri prin Legea nr. 24612005, cu modificdrile Ei completdrile
ulterioare, actul constitutiv ;i statutul asocia{iilor de dezvoltare

intercomunitar[ din care face parte unitatea administrativ-teritoriali in
cadrul cdreia funcf ioneaz6;
i) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de

zi a gedin{elor ordinare ale consiliului local;
j) efectueazd apehl nominal ;i line evidenla participdrii la Eedinlele
consiliului local, a consilierilor locali;
k) numdrd voturile qi consemneazd rczultatul vot[rii, pe care il prezintl
pre;edintelui de gedinf6;

l) informeazd pregedintele de gedin![ cu privire la cvorumul gi la majoritatea
necesare pentru adoptarea fiec6rei hotdrdri a consiliului local;
m) asigurd intocmirea dosarelor de ;edin!6, legarea, numerotarea paginilor,

semnarea ;i qtampilarea acestora;

n) urm6regte ca la deliberarea gi adoptarea unor hotdrAri ale consiliului local,

sd nu ia parte consilierii locali care se incadreazdin dispoziliile art. 228 ahn.

(2) informeazd preEedintele de ;edin{d, cu privire la asemenea situalii Ei face

cunoscute sancliunile prev[zute de lege in asemenea cazuti;
o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdtii
administrativ-teritorial e comuna Liv ezi;
p) alte atribulii prevdzute de lege sau insdrcindri date prin acte

administrative de consiliul local, de primar, dupd caz.

(Atributia 2) Prin derogare de la prevederile art. 2l alin. (2) din Legea nr.

27312006 privind finanlele publice locale, cu modi{icdrile gi complet[rile
ulterioare, in situaliile prev[zute la art. 147 alin. (l) qi (2) sau, dupd caz,la
art. 186 alin. (l) $i (2), secretarul general al unitalii administrativ-teritoriale
indeplinegte funcfia de ordonator principal de credite pentru activitatile
curente.
(Atributia 3) Secretarul general al comunei Livezi, comunic[ o sesizare

pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum

Ei oficiului de cadastru Ei publicitate imobiliard, in a cdrei circumscriplie

teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:
a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situalia in

care decesul a survenit in localitatea de domiciliu;
b) la data lu[rii la cunogtinfd, in situalia in care decesul a survenit pe raza

altei admini strativ-teritorial e;

postului



c) 1a data primiri seslzarll d la o ficiul teritori al ln a carel taza de

comp eten![ teritorialS SE afld imobilel e defunc!ilor lnscnsl 1n c[r!i funci are

infiin{ate ca urrnare a finalizdrii inregistr[rii sistematice.

(Atributia 4) Sesizareaptevdzutd la alin. (3) cuprinde:

a) numele, prenumele qi codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi,lun6, an;

c) data naqterii, in format zi,lund, an1.

d) ultimul domiciliu al defunctului;
e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidenlele

fiscale sau, dup[ caz,in registrul agricol;
f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume Ei adresa la

care se face citarea.
(Atributia 5) Atribulia prevdzutd 1a alin. (3) poate fi delegat[ cdtre una sau

mai multe persoane care exercit[ atribulii delegate de ofi1er de stare civila,
prin dispozilia primarului la propunerea secretarului general al

unitIli/subdiviziunii administrativ- teritoriale.
(Atributia 6) frimarul urmdreqte indeplinirea acestei atribulii de cdtre

secretarul geneial al comunei sau, dup[ caz, de cdtre ofilerul de stare civild
delegat, in condiliile alin. (5).
(Atributia 7) Neindeplinirea atribufiei prevdzute la alin. (3) atrage

sanclionarea disciplinar[ gi contravenlionald a persoanei responsabi le.

(Atributia 8) Secretarii generali ai comunelor qi cei ai oraEelor unde nu

funclioneazd birouri ale notarilor publici indeplinesc, la cererea pA(ilor,
urmdtoarele acte notariale :

a) legalizarea semndturilor de pe inscrisurile prezentate de p[r!i, in vederea

acorddrii de cdtre autoritdtile administraliei publice locale de la nivelul
comunelor ;i oragelor a beneficiilor de asistenld sociald gi/sau serviciilor
sociale;
b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de p6(i, cu exceplia

inscrisurilor sub semndtur[ privat6.
Asigur6, prin afigare la sediul primdriei, publicare in Monitorul Oficial
Local, dispozi(iile primarului, hotdr6rile consiliului local, legi qi hotir6ri ale

gUvernului sau acte cu caracter normativ, ori extrase din acestea care

pr ezintd interes cetdlene sc :

- Jine qi completeazd la zi registrul cu evidenta comunicdrilor actelor

adoptate/emise citre institulia prefectului, in vederea verificirii acestora sub

aspectul legalitSlii;
- fine gi completeazdla zi registrul de eviden{[ a adreselor qi circularelor
primite de la Institufia Prefectului gi Consiliul JudeJean;

Alte atributiuni:
A)Contribuie impreuna cu personalul din cadrul Gp*p. Registru Agricol
Cadastru si Fond Funciar la intocmirea anexelor privitoare la deschiderea

procedurii succesorale in cazul defunclilor locuitori ai comunei; Livezi
B)Este membru in cadrul comisiei de fond funciar;
- Participa la sedintele comisiei de fond funciar;
In calitate de membru in comisiei de fond funciar are urmatoarele atributii
principale:
- Preia si analizeaza cererile depuse in conformitate cu prevederile legii,

pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si

celor forestiere;
- Verifica in mod riguros indeplinirea conditiilor prevazute la att.9 alin. (4)

si (5) din Legea nr. 18/1991, republicata, cu modificarile si completarile
SI la art. 6 din Le nr. 112000 cu modificarile



ulterioare, solicitind in acest scop toate re latiile si datele necesare;

- lnainteaza si prezinta spre aprobare si validare comisiei judetene situatiile

definitive, impreuna cu documentatia necesara, precum si divergentele

produse si consemnate la nivelul acestor comisii;
- Propune primarului spre analizeaza evolutia cauzelor in justitie in care

comisia locala este parte;
- Poate sesiza primarului sanctionarea membrilor comisiei, c6nd este cazul;

- Identifica terenurile atribuite ilegal si sesizeaza primarul, cate inainteaza

sub semnatura actiuni in constatarea nulitatii absolute pentru cazurile

prevazute laart.III din Legea nr. 16911997 cu modificarile si completarile

ulterioare;
- Asigura impreuna cu consilierul din comp. agricol, lucrarile de secretariat

ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra

terenului;
- Intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana

privind titlurile de proprietate, dupa caz;

Alte atributii:,
- Este persoana imputernicita pentru accesul in sistemul informatic al

Registrului electoral prin intermediul site-ului Autoritatea electorala

permanenta; este utilizator - un nume unic care identificd un cont de acces in
sec{iunea privatd la nivel de Unitate Administrativ - Teritoriald a site-ului si

poate gestiona: listele de alegatori; registrul secliilor de votare; aproba

registrul sec{iilor de votare; aproba listele de alegatori si poate vizualiza
rapoarte;
- Pastreaza listele electorale permanente gi copiile listelor electorale pe care

le inainteazd birourilor electorale ale secliilor de votare;
-Urmdreqte actualizarea permanenta a listelor electorale cuprinzdnd

locuitorii comunei;
Alte atributiuni:
- Confirma pe baza de semnatua si stamila ,,conform cu orginalul' pe

extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local;
- Legalizeaza pe baza de semnatura, inscrisurile prezentate de parti si

confirma autenticitatea copiilor cu actele originale in conditiile legii;
- Arhiveaza documentele create si le preda responsabilului de arhiva, pe

baza de lista de inventor si proces verbal de predare-primire;
- Isi pastreazaevidenta propriilor lucrari atat electronic cat si arhivata;

- Participa la manifestari stiintifice si profesionale in vederea desfasurarii

Intern:
a. relalii ierarhice:
Subordonat : fald de Primar .:,;,

Superior : nu este cazul
b. relafii func(ionale :

Colaboreazd cu primarul gi tot personalul din cadrul aparatului de

specialitate a primarului in vederea rezolvdrii problemelor de interes

local cu care se confrunt[ comunitatea.
c. relaJii de control: nu este cazul
d. relafii de reprezentarci reprezintd autoritatea publica in relaliile cu

te(ii
Extern:

- cu autoritdti qi institulii publice: OCPI, Institutia Prefectului
Judetului Bacau - Comisia Judeteana de Fond Funciar, Directia
Judeteana de Stati la Bacau, Consiliul Judetean

Sfera relaliona16 a

titularului postului



Bacau, Instantele de judecata, etc.

- relafioneazd, in exercitarea atribu{iilor de serviciu cu autoritdlile gi

institu(iile publice implicate
a. cu organiza[ii internafionale:

Dac[ este cazul.

^ b. cu persoane juridice private:
In func{ie de solicit[rile persoanelor interesate.

Limite de competenlE in exercitarea atribufiilor de serviciu, ii revine r6spunderea deplind qi

exclusivd cu privire la actele intocmite gi deciziile luate, in conformitate cu
prevederile legale in materie.
in exercitarea profesiei gi in legdtura cu aceasta, este independent
profesional qi nu poate fi supus nici unei ingrddiri sau presiuni de orice tip;

Delegarea de atribuJii gi

competen{d
in exercitarea atribu{iilor de serviciu nu este necesarS delegarea atribu{iilor.

. Pdstreazd confiden{ialitatea documentelo; si respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 67612016;

. Respecti normele PSI, proteclia muncii si de igiena;

. Respectd legislalia in vigoare, normele, ordinele, reglementdrile ernise si conducerea primariei;

. Respectd prevederile Regulamentul Intern al Primariei.

. Se achit[ de atribu[iile prevdzute in figa postului qi de sarcinile concrete de muncd conform standardelor de
performanld ale postului;

' Neindeplinirea intocmai gi la timp a sarcinilor prevdzutein prezenta fiqa a postului atrage dupd sine, in func{ie
de gravitate sau consecin{e, rdspunderea disciplinaru, materiald sau penal6;
. Respectd programul de lucru: L-J 8:00 - 16.30; V 8:00 - 14:00;
. Indeplineste orice alte atributii stabilite de primar, viceprimar si secretar general in limitele legii;
. Prczenta fis[ a postului este valabila de la data semnarii de catre ocupantul postului.

Prezenta "Fisa postului" poate sa fie imbunatatita continuu iar daca este necesar, se iniliaz[ acliuni corective
deoarece primaria gi-a luat angajamentul de a imbundtSli continuu procesele, in vederea satisfacerii cerintelor
cetatenilor comunei.

Aprobat Intocmit: Data intocmirii:
Primar Comp. Resurse Umane - SSM

Ichim Sorin Insp. Enea Nicolae Editia I
Revizia 0

(Semnatura si Stampila) ( Semnatura) Nr" pag 5

Avizat
Secretar general al comunei Livezi

(Selnnatura)

Luat Ia cunoqtin{fl de citre ocupantul postului
Secretar general al comunei Livezi

Nume gi prenume:
Semndtura.

Prczenta "Fisa postului" a fost intocmitain2 exemplare originale, inregistrate, semnate si stampilate.



ANEXA NR. 1

APROB
PRIMAR

Sorin ICHIM

FORMULAR DE NSCNINRB

Subsemnatul/a domiciliat/6 1n

posesor al CI seria nr _) angajat in prezent in
cadrul pefuncfiapublic6de-formu1ezprezentacerere,invederearealizdrii
transferului in interesul serviciului pe func{ia publicd de conducere de Secretar general al comunei
din cadrul aparatului de specialitateta primarului comunei Livezi,judeful Bacdu, -cu respectarea

dispozifiilor art. 502 alin. (1) lit. c) qi art. 506 alin. (1) lit. a) din Ordonanfa de urgenlE a
Guvemuluinr.57l20l9 privind Codul administrativ, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.
Anexez prezentei urmdtoarele documente :

Data Semnatura

Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prin prezenta sunVnu sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de cdtre
UAT Comuna Livezi, in scopul deruldrii procedurii de transfer, pentru organizarea cdreia a fost
publicat anunful pe pagina de internet a instituliei Ei pentru care am calitatea de aplicant, cu
respectarea prevederilor Regulamentul (UE) 20161619 al Parlamentului European qi al Consiliului
din 27 aprilie 201,6 (GDPR) privind proteclia persoanelor frzice in ceea ce priveqte prelucrarea.

datelor cu caracter personal qi privind libera circulafie a acestor date.

Data,



ANEXA NR.3

Adeverintd de vechime
Denumire angajator
Date de identificare ale angajatorului (adresi completd, CUI)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)
Nr. ............ I . Data Tnregistririi..................

ADEVERINTA

Prin prezenta se atesti faptul cd dl/dna . . . .., posesor/posesoare alla C.l. . . seria .

. . . . nr. CNP. a fosVeste angajatul .,inbaza actului
administrativ de numire nr. . . . . .icontractului individual de muncd, cu normi intreagi/cu
timp pa(ial de . . . . . orelzi, incheiat pe durati determinatS/nedeterminatd, inregistrat in
registrul general de eviden!5 a salarialilor cu nr .1. ., in
funclialmeseria/ocupatia de1) ...

1t Prin raportare la Clasificarea ocupaliilor din Romdnia gi la actele normative care stabilesc
funclii

Pentru exercitarea atribuliilor stabilite in figa postului aferentd contractului individual de
muncd/actului administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel2) ., in
specialitatea....

2) Se ya indica nivelul de studii (mediu/superior).

Pe durata executdrii contractului individual de muncd/raporturilor de serviciu, dl/dna a

dobdndit:
vechimeinmunci: ....ani ....luni ....zlle;
vechimeinspecialitateastudiilor: ... . ani .. ...luni .... zile.

Pe durata executirii contractului individual de muncS/raporturilor de serviciu au intervenit
urmdtoarele mutalii (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de
munci/raporturilor de serviciu).

in perioada lucrati a avut zile de concediu medical gi . .r:r. . concediu fird
plat5.

in perioada lucratd, dlui/dnei nu i s-a aplicat nicio sanc[iune disciplinari/i s-a aplicat

CunoscAnd normele penale incidente in materia falsului in declara[ii, certificim ci datele
cuprinse in prezenta adeverinli sunt reale, exacte gi complete.

Data.
Numele gi prenumele reprezentantului legal al

angajatorului3),

Nr
crt

Mutalia
intervenitd

Data

Meseria/FunclialOcupa[ia
cu indicarea clasei/gradaliei

profesionale

Nr. 9i data actului pe baza ciruia se
face tnscrierea gitemeiul legal

Semndtura reprezentantului legal aJ angajatorului


